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Procedura wyboru operacji przez LGD 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

START 

Wyst� pienie z wnioskiem o zwo
anie 
Posiedzenia Rady 

Ustalenie terminu: 
- opublikowania og
oszenia 

o wszcz� ciu naboru wniosków, 
- sk
adania wniosków. 

AKCEPTACJA 

TAK 

NIE 

Przygotowanie og
oszenia 

AKCEPTACJA 
NIE Konsultacje dla 

projektodawców 
Spotkania informacyjno-

szkoleniowe 
TAK 

Publikacja og
oszenia 

Nabór wniosków 

Zwo
anie Posiedzenia 
Rady 

Procedura oceny zgodno� ci operacji z 
LSR i oceny operacji wg lokalnych 

kryteriów wyboru    

Publikacja wyników oceny 
zgodno� ci operacji z LSR i 

oceny operacji wg lokalnych 
kryteriów wybory 

Powiadomienie 
wnioskodawców o decyzji 

Rady 

AKCEPTACJA 

Procedura odwo
ania od 
rozstrzygni��  organu 

decyzyjnego 

NIE 

Przekazanie Instytucji 
wdra� aj� cej dokumentacji 

konkursowej 

TAK 

Rejestracja wniosków 

Powiadomienie o przyj� ciu 
wniosku do rozpatrzenia 

Wsparcie doradcze dla wnioskodawców 
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Rys. nr 1 Schemat graficzny procedury wyboru operacji przez LGD. 
 

Czynno��  Osoba 
odpowiedzialna 

U� ywane dokument Adresat/II strona 
czynno� ci 

Ustalenie terminu 
og
oszenia konkursu 
i sk
adania wniosków 
o dofinansowanie 
operacji. 

Zarz� d 

Pismo dotycz� ce 
terminu og
oszenia 

konkursu i sk
adania 
wniosków 

Instytucja wdra� aj� ca 

Wyst� pienie 
z wnioskiem 
o zwo
anie 
posiedzenia Rady 
w ramach procedury 
wyboru operacji. 

Kierownik Biura 

Wniosek o zwo
anie 
Rady w ramach 

procedury wyboru 
operacji 

Przewodnicz� cy 
Rady  

Zwo
anie Rady 
Przewodnicz� cy 

Rady  
Zawiadomienie 

o Radzie  

Zarz� d,  
Cz
onkowie Rady, 
Kierownik Biura 

Prowadzenie 
wsparcia dla 
potencjalnych 
projektodawców: 
·  spotkania 

informacyjny, 
·  szkolenia, 
·  doradztwo. 

Zarz� d/Doradca 
lokalny 

Materia
y 
szkoleniowe 

Potencjalni 
projektodawcy 

Wyst� pienie 
z wnioskiem 
o og
oszenie 
konkursu 
o finansowanie 
operacji w ramach 
LSR 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Wniosek 
o og
oszenie 

konkursu 
Instytucja wdra� aj� ca 

Przygotowanie 
og
oszenia 
o mo� liwo� ci 
sk
adania, za 
po� rednictwem LGD, 
wniosków 
o przyznanie pomocy 
do samorz� du 
wojewódzkiego. 

Zarz� d Projekt og
oszenia Instytucja wdra� aj� ca 

Akceptacja 
og
oszenia o 
mo� liwo� ci 
sk
adania, za 
po� rednictwem LGD 
wniosków o 
przyznanie pomocy 
do samorz� du 

Instytucja wdra� aj� ca   



���������	
�	��
�����������	���
������
�������������� �
������
����
�������	������������

�

�;��� � � � � � 	 �
�

wojewódzkiego. 
Publikacja 
og
oszenia. 

Instytucja 
wdra� aj� ca, Zarz� d 

  

Nabór wniosków Kierownik  Biura   
Rejestracja 
sk
adanych 
wniosków 
o przyznanie 
pomocy. 

Pracownik Biurowy   

Powiadomienie 
o przyj� ciu wniosku 
do rozpatrzenia 

Kierownik Biura 
Potwierdzenie 

o przyj� ciu wniosku 
do rozpatrzenia 

Wnioskodawca 

Procedura oceny 
zgodno� ci operacji 
z LSR 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Zgodnie z procedur�  
oceny zgodno� ci 

z LSR 

Zgodnie z procedur�  
oceny zgodno� ci 

z LSR 

Publikacja wyników 
oceny zgodno� ci 
operacji z LSR 
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Posiedzenia Rady 

Programowej, 
Lista Rankingowa 

 

Powiadomienie 
o wynikach oceny 
zgodno� ci operacji 
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z rozporz� dzeniem 
dotycz� cym 
wdra� ania LSR. 

Kierownik Biura 
Powiadomienie 

o wynikach oceny Wnioskodawcy 

W przypadku 
odwo
a�  od podj� tej 
decyzji przez Rad�  
Programow�  - 
Procedura odwo
ania 
od rozstrzygni��  
organu decyzyjnego. 

Kierownik Biura 
Przewodnicz� cy 

Rady 

Zgodnie z procedur�  
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decyzyjnego 
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ania od 

rozstrzygni��  organu 
decyzyjnego 
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ostatecznych 
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z LSR 
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Protokó
 
z posiedzenia Rady, 
Lista Rankingowa 

wybranych operacji, 
Lista operacji 

niezgodnych z LSR. 

 

Powiadomienie 
wnioskodawców 
o wynikach oceny 
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z LSR. 
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Rady 

Pismo z informacj�  
o decyzji podj� tej 
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Procedura oceny zgodno� ci operacji z LSR i oceny operacji wg lokalnych kryteriów 
wyboru 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

START 

Sprawdzenie bezstronno� ci 
cz
onków Rady 

TAK 

NIE 

Wpisanie na list�  bior� cych 
udzia
 w g
osowaniu 

Wykluczenie 
z g
osowania 

Przygotowanie  
streszcze�  operacji – kart 
operacji przez niezale� nych 

ekspertów/pracowników 
Biura 

Wybór referuj� cych operacje 

Przygotowanie streszcze�  
operacji – kart operacji 

przez referentów  

Dyskusja 

Sprawdzenie zgodno� ci 
operacji z LSR 
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Procedura wyboru operacji przez LGD 
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Wznowienie Posiedzenia 
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moderatora 

NIE Wybór nowego 
moderatora 

TAK 
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Rys. nr 2. Schemat graficzny procedury oceny zgodno� ci operacji z LSR i oceny operacji wg 
lokalnych kryteriów wyboru. 
. 

Czynno��  
Osoba 

odpowiedzialna U� ywane dokument 
Adresat/II strona 

czynno� ci 
Sprawdzenie 
bezstronno� ci Rady 
w podejmowaniu 
decyzji 

Przewodnicz� cy 
Rady/Prezes Zarz� du 

O� wiadczenie 
o bezstronno� ci  

Wykluczenie 
z g
osowania 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Uchwa
a 
o wykluczeniu 
z g
osowania 

 

Wpisanie na list�  
bior� cych udzia
 
w g
osowaniu 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Lista bior� cych 
udzia
 w g
osowaniu 

 

Przygotowanie 
streszcze�  operacji – 
kart operacji przez 
niezale� nych 
ekspertów/pracownik
ów Biura 

Prezes Zarz� du Wzór karty operacji Rada 

Wybór referuj� cych 
poszczególne 
operacje 

Przewodnicz� cy 
Rady Uchwa
a Rady Cz
onkowie Rady 

Przygotowanie 
streszczenia operacji 
– karty operacji przez 
referuj� cego 

Cz
onkowie Rady 
Programowej 

Wzór karty operacji Rada 

Zreferowanie 
krótkiego opisu 
operacji – karty 
projektu 

Cz
onkowie Rady 
Programowej/Eksper

ci 
zewn� trzni/Pracowni

ków Biura 

 
Uczestnicy 

Posiedzenia Rady 

Dyskusja 

Cz
onkowie Rady 
/Zarz� d/Kierownik 

Biura/Eksperci 
zewn� trzni 

  

Sprawdzenie 
zgodno� ci operacji 
z LSR 

Cz
onkowie Rady 
Karta oceny 

zgodno� ci operacji 
z LSR 

 

Przygotowanie listy 
operacji niezgodnych 
z LSR 

 Lista operacji 
niezgodnych z LSR 

 

Podj� cie uchwa
y 
o niezgodno� ci 
operacji z LSR 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Uchwa
a 
o niezgodno� ci 
operacji z LSR 

 

Ocena wniosków 
wed
ug lokalnych 
kryteriów wyboru 

Cz
onkowie Rady 
Karta oceny operacji 

wed
ug lokalnych 
kryteriów 
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operacji 
Podj� cie uchwa
y 
o zgodno� ci operacji 
z LSR 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Uchwa
a o zgodno� ci 
operacji z LSR  

Przygotowanie listy 
rankingowej operacji 
wg lokalnych 
kryteriów wyboru 

 Lista rankingowa  

�
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Procedura odwo
ania od rozstrzygni��  organu decyzyjnego w sprawie wyboru operacji 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

START 

Wp
yni � cie odwo
ania 

AKCEPTACJA NIE 
Wys
anie pisma 
o niepoprawnym 
odwo
aniu pod 

wzgl� dem formalnym 
TAK 

Powiadomienie o wynikach odwo
ania 

Rejestracja odwo
ania i nadanie numeru 

Sprawdzenie pod wzgl� dem formalnym 

Wyst� pienie o zwo
anie 
Posiedzenia w ramach procedury 

odwo
ania 

Powiadomienie odwo
uj� cego si�  o przyj� ciu 
odwo
ania i terminie Posiedzenia Rady 

Zwo
anie Rady 

Posiedzenie 

Wys
uchanie stanowiska odwo
uj� cego si�  

Rozpatrzenie odwo
ania 

Dalsze post� powanie zgodnie 
z Procedur�  wyboru operacji 

przez LGD 

Stworzenie Ostatecznej listy rankingowej 
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Rys. nr 3 Schemat graficzny procedury odwo
ania od rozstrzygni��  organu decyzyjnego 
w sprawie wyboru operacji. 
 

Czynno��  Osoba 
odpowiedzialna 

U� ywane dokument Adresat/II strona 
czynno� ci 

Rejestracja i nadanie 
nr odwo
ania Zarz� d   

Sprawdzenie 
odwo
ania pod 
wzgl� dem 
formalnym 

Zarz� d   

Wyst� pienie do 
Przewodnicz� cego 
o zwo
anie Procedury 
odwo
ania 

Kierownik Biura 

Wniosek o zwo
anie 
Rady w ramach 

procedury odwo
ania 
od rozstrzygni��  

organu decyzyjnego 

Przewodnicz� cy 
Rady  

Wys
anie pisma 
o niepoprawnym 
odwo
aniu pod 
wzgl� dem 
formalnym 

Kierownik Biura 

Pismo 
o niepoprawnym 
odwo
aniu pod 

wzgl� dem 
formalnym 

Wnioskodawcy 

Powiadomienie 
odwo
uj� cego si�  
o przyj� ciu 
odwo
ania i terminie 
Posiedzenia Rady  

Kierownik Biura 

Powiadomienie 
o przyj� ciu 

odwo
ania do 
rozpatrzenia 

Wnioskodawcy 

Zwo
anie Rady  
Przewodnicz� cy 

Rady 
Zaproszenie na 

Posiedzenie Rady 
Cz
onkowie Rady, 

Zarz� du 
Posiedzenie Rady 
w ramach procedury 
odwo
ania 

Przewodnicz� cy 
Rady 

  

Rozpatrzenie 
odwo
ania 

Rada Uchwa
a  

Powiadomienie 
o odrzuceniu 
odwo
ania 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Pismo o odrzuceniu 
odwo
ania Wnioskodawca 

Powiadomienie 
o pozytywnym 
rozpatrzeniu 
odwo
ania 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Pismo z informacj�  
o pozytywnym 
rozpatrzeniu 
odwo
ania 

Wnioskodawca 
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Drzewo celów Lokalnej Strategii Rozwoju LGD : 

 

MISJA 

Misj�  Lokalnej Grupy Dzia
ania jest wyzwalanie inicjatyw oddolnych oraz integrowanie osób, instytucji i � rodowisk  
na rzecz rozwoju obszarów wiejskich i wykorzystywania naszych najwi� kszych potencja
ów – walorów turystycznych, czystego � rodowiska, 

lokalnych produktów i tradycji oraz kapita
u ludzkiego. 
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�������� !���� 0������� ��!�� 0������	� 2V6�� Projekt zak
ada realizacj�  
kompleksowej kampanii promocyjnej Po
udniowego Ponidzia i obejmie nast� puj� ce dzia
ania 
promocyjne:  

1. Przeprowadzenie dwukrotne analizy ruchu turystycznego  
2. Opracowanie 4 planów rozwoju produktów turystycznych: „W� druj� c z Kozio
kiem Mato
kiem 

do Pacanowa”, Królewski Szlak”, „Magnoliowy Zdrój i Kraina Urody”, „U pocz� tków polskiego 
chrze� cija� stwa” 

3. Stworzenie portalu turystycznego G5 z map�  GPS  
4. Organizacja pracy 5 punktów IT, w tym niezb� dne prace remontowo-budowlane 
5. Opracowanie i instalacja tablic z planami regionu i miejscowo� ci  
6. Stworzenie bazy wizerunków regionu 
7. Opracowanie, wydanie dystrybucja w bibliotekach komiksu historycznego 
8. Opracowanie 2 pakietów wydawnictw promocyjnych i turystycznych, gad� etów promocyjnych 
9. Udzia
 w targach turystycznych krajowych (6) i zagranicznych (1) 
10. Organizacja 2 study tour  
11. Otwarty konkurs na pami� tk�  turystyczn�  G5 – symbol turystyczny G5 
12. Organizacja 2 edycji cyklu 5 imprez turystycznych i kulturalnych pod wspóln�  nazw� :  Mocne 
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zapi� tki na Ponidziu 
13. Promocja w prasie ponadregionalnej cyklu „Mocne zapi� tki na Ponidziu”. 

	 � cznie przewidziano 26 ró� nych dzia
a�  promocyjnych. Zmodyfikowane zostan�  4 produkty 
turystyczne. Stworzonych zostanie 5 punktów IT.�
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Procedura wyboru operacji przez LGD 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

START 

Wyst� pienie z wnioskiem o zwo
anie 
Posiedzenia Rady 

Ustalenie terminu: 
- opublikowania og
oszenia 

o wszcz� ciu naboru wniosków, 
- sk
adania wniosków. 

AKCEPTACJA 

TAK 

NIE 

Przygotowanie og
oszenia 

AKCEPTACJA 
NIE Konsultacje dla 

projektodawców 
Spotkania informacyjno-

szkoleniowe 
TAK 

Publikacja og
oszenia 

Nabór wniosków 

Zwo
anie Posiedzenia 
Rady 

Procedura oceny zgodno� ci operacji z 
LSR i oceny operacji wg lokalnych 

kryteriów wyboru    

Publikacja wyników oceny 
zgodno� ci operacji z LSR i 

oceny operacji wg lokalnych 
kryteriów wybory 

Powiadomienie 
wnioskodawców o decyzji 

Rady 

AKCEPTACJA 

Procedura odwo
ania od 
rozstrzygni��  organu 

decyzyjnego 

NIE 

Przekazanie Instytucji 
wdra� aj� cej dokumentacji 

konkursowej 

TAK 

Rejestracja wniosków 

Powiadomienie o przyj� ciu 
wniosku do rozpatrzenia 

Wsparcie doradcze dla wnioskodawców 
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Tab. nr 20. Schemat graficzny procedury wyboru operacji przez LGD. 
 

Czynno��  Osoba 
odpowiedzialna 

U� ywane dokument Adresat/II strona 
czynno� ci 

Ustalenie terminu 
og
oszenia konkursu 
i sk
adania wniosków 
o dofinansowanie 
operacji. 

Zarz� d 

Pismo dotycz� ce 
terminu og
oszenia 

konkursu i sk
adania 
wniosków 

Instytucja wdra� aj� ca 

Wyst� pienie 
z wnioskiem 
o zwo
anie 
posiedzenia Rady 
w ramach procedury 
wyboru operacji. 

Kierownik Biura 

Wniosek o zwo
anie 
Rady w ramach 

procedury wyboru 
operacji 

Przewodnicz� cy 
Rady  

Zwo
anie Rady Przewodnicz� cy 
Rady  

Zawiadomienie 
o Radzie  

Zarz� d,  
Cz
onkowie Rady, 
Kierownik Biura 

Prowadzenie 
wsparcia dla 
potencjalnych 
projektodawców: 
·  spotkania 

informacyjny, 
·  szkolenia, 
·  doradztwo. 

Zarz� d/Doradca 
lokalny 

Materia
y 
szkoleniowe 

Potencjalni 
projektodawcy 

Wyst� pienie 
z wnioskiem 
o og
oszenie 
konkursu 
o finansowanie 
operacji w ramach 
LSR 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Wniosek 
o og
oszenie 

konkursu 
Instytucja wdra� aj� ca 

Przygotowanie 
og
oszenia 
o mo� liwo� ci 
sk
adania, za 
po� rednictwem LGD, 
wniosków 
o przyznanie pomocy 
do samorz� du 
wojewódzkiego. 

Zarz� d Projekt og
oszenia Instytucja wdra� aj� ca 

Akceptacja 
og
oszenia o 
mo� liwo� ci 
sk
adania, za 
po� rednictwem LGD 
wniosków o 
przyznanie pomocy 

Instytucja wdra� aj� ca   
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do samorz� du 
wojewódzkiego. 
Publikacja 
og
oszenia. 

Instytucja 
wdra� aj� ca, Zarz� d   

Nabór wniosków Kierownik  Biura   
Rejestracja 
sk
adanych 
wniosków 
o przyznanie 
pomocy. 

Pracownik Biurowy   

Powiadomienie 
o przyj� ciu wniosku 
do rozpatrzenia 

Kierownik Biura 
Potwierdzenie 

o przyj� ciu wniosku 
do rozpatrzenia 

Wnioskodawca 

Procedura oceny 
zgodno� ci operacji 
z LSR 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Zgodnie z procedur�  
oceny zgodno� ci 

z LSR 

Zgodnie z procedur�  
oceny zgodno� ci 

z LSR 

Publikacja wyników 
oceny zgodno� ci 
operacji z LSR 

Kierownik Biura 

Protokó
 z 
Posiedzenia Rady 

Programowej, 
Lista Rankingowa 

 

Powiadomienie 
o wynikach oceny 
zgodno� ci operacji 
z LSR zgodnie 
z rozporz� dzeniem 
dotycz� cym 
wdra� ania LSR. 

Kierownik Biura 
Powiadomienie 

o wynikach oceny Wnioskodawcy 

W przypadku 
odwo
a�  od podj� tej 
decyzji przez Rad�  
Programow�  - 
Procedura odwo
ania 
od rozstrzygni��  
organu decyzyjnego. 

Kierownik Biura 
Przewodnicz� cy 

Rady 

Zgodnie z procedur�  
odwo
ania od 

rozstrzygni��  organu 
decyzyjnego 

Zgodnie z procedur�  
odwo
ania od 

rozstrzygni��  organu 
decyzyjnego 

Publikacja 
ostatecznych 
wyników oceny 
zgodno� ci operacji 
z LSR 

Zarz� d 

Protokó
 
z posiedzenia Rady, 
Lista Rankingowa 

wybranych operacji, 
Lista operacji 

niezgodnych z LSR. 

 

Powiadomienie 
wnioskodawców 
o wynikach oceny 
zgodno� ci operacji 
z LSR. 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Pismo z informacj�  
o decyzji podj� tej 

przez Rad�  
Programow�  

Wnioskodawca 

Przekazanie pe
nej 
dokumentacji. 

Zarz� d 
Protokó
 przekazania 

dokumentacji 
konkursowej 

Instytucja wdra� aj� ca 

�
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Procedura oceny zgodno� ci operacji z LSR i oceny operacji wg lokalnych kryteriów 
wyboru 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

START 

Sprawdzenie bezstronno� ci 
cz
onków Rady 

TAK 

NIE 

Wpisanie na list�  bior� cych 
udzia
 w g
osowaniu 

Wykluczenie 
z g
osowania 

Przygotowanie  
streszcze�  operacji – kart 
operacji przez niezale� nych 

ekspertów/pracowników 
Biura 

Wybór referuj� cych operacje 

Przygotowanie streszcze�  
operacji – kart operacji 

przez referentów  

Dyskusja 

Sprawdzenie zgodno� ci 
operacji z LSR 

NIE 

Podj� cie uchwa
y 
o niezgodno� ci operacji 

z LSR 

TAK 

Ocena wniosku wed
ug 
kryteriów wyboru operacji 

Podj� cie uchwa
y 
o zgodno� ci operacji z LSR 

Przygotowanie listy 
operacji niezgodnych 

z LSR 

Przygotowanie listy rankingowej operacji 
wg lokalnych kryteriów wyboru 

Procedura wyboru operacji przez LGD 

Procedura wyboru operacji 
przez LGD 

Udost� pnienie 
z
o� onych 
wniosków 

Przekazanie kart 
Cz
onkom Rady 

I D
zi

e�
 P

ro
ce

du
ry

 r
oz

pa
tr

yw
an

ia
 

w
ni

os
kó

w
 

Zarz� dzenie przerwy 
w Posiedzeniu 

Wznowienie Posiedzenia 

Sprawdzenie bezstronno� ci 
moderatora 

NIE Wybór nowego 
moderatora 

TAK 
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Tab. nr 21. Schemat graficzny procedury oceny zgodno� ci operacji z LSR i oceny operacji 
wg lokalnych kryteriów wyboru. 
. 

Czynno��  
Osoba 

odpowiedzialna U� ywane dokument 
Adresat/II strona 

czynno� ci 
Sprawdzenie 
bezstronno� ci Rady 
w podejmowaniu 
decyzji 

Przewodnicz� cy 
Rady/Prezes Zarz� du 

O� wiadczenie 
o bezstronno� ci 

 

Wykluczenie 
z g
osowania 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Uchwa
a 
o wykluczeniu 
z g
osowania 

 

Wpisanie na list�  
bior� cych udzia
 
w g
osowaniu 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Lista bior� cych 
udzia
 w g
osowaniu  

Przygotowanie 
streszcze�  operacji – 
kart operacji przez 
niezale� nych 
ekspertów/pracownik
ów Biura 

Prezes Zarz� du Wzór karty operacji Rada 

Wybór referuj� cych 
poszczególne 
operacje 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Uchwa
a Rady Cz
onkowie Rady 

Przygotowanie 
streszczenia operacji 
– karty operacji przez 
referuj� cego 

Cz
onkowie Rady 
Programowej Wzór karty operacji Rada 

Zreferowanie 
krótkiego opisu 
operacji – karty 
projektu 

Cz
onkowie Rady 
Programowej/Eksper

ci 
zewn� trzni/Pracowni

ków Biura 

 Uczestnicy 
Posiedzenia Rady 

Dyskusja 

Cz
onkowie Rady 
/Zarz� d/Kierownik 

Biura/Eksperci 
zewn� trzni 

  

Sprawdzenie 
zgodno� ci operacji 
z LSR 

Cz
onkowie Rady 
Karta oceny 

zgodno� ci operacji 
z LSR 

 

Przygotowanie listy 
operacji niezgodnych 
z LSR 

 
Lista operacji 

niezgodnych z LSR  

Podj� cie uchwa
y 
o niezgodno� ci 
operacji z LSR 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Uchwa
a 
o niezgodno� ci 
operacji z LSR 

 

Ocena wniosków 
wed
ug lokalnych 
kryteriów wyboru 

Cz
onkowie Rady 
Karta oceny operacji 

wed
ug lokalnych 
kryteriów 
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operacji 
Podj� cie uchwa
y 
o zgodno� ci operacji 
z LSR 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Uchwa
a o zgodno� ci 
operacji z LSR 

 

Przygotowanie listy 
rankingowej operacji 
wg lokalnych 
kryteriów wyboru 

 Lista rankingowa  

�
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Procedura odwo
ania od rozstrzygni��  organu decyzyjnego w sprawie wyboru operacji 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

START 

Wp
yni � cie odwo
ania 

AKCEPTACJA NIE 
Wys
anie pisma 
o niepoprawnym 
odwo
aniu pod 

wzgl� dem formalnym 
TAK 

Powiadomienie o wynikach odwo
ania 

Rejestracja odwo
ania i nadanie numeru 

Sprawdzenie pod wzgl� dem formalnym 

Wyst� pienie o zwo
anie 
Posiedzenia w ramach procedury 

odwo
ania 

Powiadomienie odwo
uj� cego si�  o przyj� ciu 
odwo
ania i terminie Posiedzenia Rady 

Zwo
anie Rady 

Posiedzenie 

Wys
uchanie stanowiska odwo
uj� cego si�  

Rozpatrzenie odwo
ania 

Dalsze post� powanie zgodnie 
z Procedur�  wyboru operacji 

przez LGD 

Stworzenie Ostatecznej listy rankingowej 
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Tab. nr 22. Schemat graficzny procedury odwo
ania od rozstrzygni��  organu decyzyjnego 
w sprawie wyboru operacji. 
 

Czynno��  Osoba 
odpowiedzialna 

U� ywane dokument Adresat/II strona 
czynno� ci 

Rejestracja i nadanie 
nr odwo
ania 

Zarz� d   

Sprawdzenie 
odwo
ania pod 
wzgl� dem 
formalnym 

Zarz� d   

Wyst� pienie do 
Przewodnicz� cego 
o zwo
anie Procedury 
odwo
ania 

Kierownik Biura 

Wniosek o zwo
anie 
Rady w ramach 

procedury odwo
ania 
od rozstrzygni��  

organu decyzyjnego 

Przewodnicz� cy 
Rady  

Wys
anie pisma 
o niepoprawnym 
odwo
aniu pod 
wzgl� dem 
formalnym 

Kierownik Biura 

Pismo 
o niepoprawnym 
odwo
aniu pod 

wzgl� dem 
formalnym 

Wnioskodawcy 

Powiadomienie 
odwo
uj� cego si�  
o przyj� ciu 
odwo
ania i terminie 
Posiedzenia Rady  

Kierownik Biura 

Powiadomienie 
o przyj� ciu 

odwo
ania do 
rozpatrzenia 

Wnioskodawcy 

Zwo
anie Rady  Przewodnicz� cy 
Rady 

Zaproszenie na 
Posiedzenie Rady 

Cz
onkowie Rady, 
Zarz� du 

Posiedzenie Rady 
w ramach procedury 
odwo
ania 

Przewodnicz� cy 
Rady   

Rozpatrzenie 
odwo
ania 

Rada Uchwa
a  

Powiadomienie 
o odrzuceniu 
odwo
ania 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Pismo o odrzuceniu 
odwo
ania 

Wnioskodawca 

Powiadomienie 
o pozytywnym 
rozpatrzeniu 
odwo
ania 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Pismo z informacj�  
o pozytywnym 
rozpatrzeniu 
odwo
ania 

Wnioskodawca 
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2009 �	�&����� � �/��$��)�/ � �)�� � ��/??�??�)�� � �/?����)/% � ?�������$)�� � �%�$�)�� � �)�� � �%�$�)�� � ����/��)�� � ?��?��)$� � ��/�?� �)�� � ?��/?����)�� �

&�	��+�&��	��� � ������/)?� � �)�� � ��/??�??�)�� � �/?����)/% � ?�?/���$�)?� � �%�$�)�� � �)�� � �%�$�)�� � ����/��)�� � ?��?��)$� � ��/�?��)�� � ?�����/��)?� �

���
�+���	��� � */F	-DHJG1	 IJII 	 -	-II	IIIJII 	 */F	-DHJG1	 -	01I	F1HJ/0	 *G0DIJFI	 IJII 	 *G0DIJFI	 *-*	HFFJ1I	 /1	/FFJDI	 *FH	/**JFI	 -	G0G	/1*J/0	

2010 �	�&����� � �)�� � �/��$��)�/ � �)�� � �/?����)/% � �$����?)�� � �)�� � ?�/%�)�� � ?�/%�)�� � ����/��)�� � ?��?��)$� � ��/�?��)�� � %�%���%)���

&�	��+�&��	��� � �)�� � ������/)?� � �)�� � �/?����)/% � �%?�$��)?�� �)�� � ?�/%�)�� � ?�/%�)�� � ����/��)�� � ?��?��)$� � ��/�?��)�� � %�%����)$��

���
�+���	��� � IJII 	 */F	-DHJG1	 IJII 	 */F	-DHJG1	 -1I	F1HJ/0	 IJII 	 /-HG*JII	 /-HG*JII	 *-*	HFFJ1I	 /1	/FFJDI	 *FH	/**JFI	 0G-	DF*JD0	

2011 �	�&����� � �/��$��)�/ � �)�� � �)�� � �/?����)/% � �$����?)�� � �%�$�)�� � �)�� � �%�$�)�� � ����/��)�� � ?��?�� )$�� ��/�?��)�� � %�/�/?�)�� �

&�	��+�&��	��� � ������/)?� � �)�� � �)�� � �/?����)/% � �%?�$��)?�� �%�$�)�� � �)�� � �%�$�)�� � ����/��)�� � ?��?��)$� � ��/�?��)�� � %?/�%��)?��

���
�+���	��� � */F	-DHJG1	 IJII 	 IJII 	 */F	-DHJG1	 -1I	F1HJ/0	 *G0DIJFI	 IJII 	 *G0DIJFI	 *-*	HFFJ1I	 /1	/FFJDI	 *FH	/**JFI	 00G	/1*J/0	

2012 �	�&����� � �)�� � �/��$��)�/ � �)�� � �/?����)/� � �$����?)�? � �)�� � ?�/%�)�� � ?�/%�)�� � ����/��)�� � ?��?��)$� � ��/�?��)�� � %�%���%)�?�
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&�	��+�&��	��� � �)�� � ������/)?� � �)�� � �/?����)/� � �%?�$��)�$� �)�� � ?�/%�)�� � ?�/%�)�� � ����/��)�� � ?��?��)$� � ��/�?��)�� � %�%����)�$�

���
�+���	��� � IJII 	 */F	-DHJG1	 IJII 	 */F	-DHJGG	 -1I	F1HJ//	 IJII 	 /-HG*JII	 /-HG*JII	 *-*	HFFJ1I	 /1	/FFJDI	 *FH	/**JFI	 0G-	DF*JD/	

2013 �	�&����� � �/��$��)�� � �/��$��)�� � �)�� � �/?����)/� � ������%)�$ � �)�� � �)�� � �)�� � ����/��)�� � ?��?��)$� � ��/�?��)�� � /?� �?��)/$ �

&�	��+�&��	��� � ��$����)�� � ��%����)�� � �)�� � �/?����)/� � %������)/� � �)�� � �)�� � �)�� � ����/��)�� � ?��?��)$� � ��/�?��)�� � ��%��$�)�� �

���
�+���	��� � */F	-DHJGG	 */F	-DHJGG	 IJII 	 */F	-DHJGG	 0IF	DGDJHD	 IJII 	 IJII 	 IJII 	 *-*	HFFJ1I	 /1	/FFJDI	 *FH	/**JFI	 FGF	*DIJ0D	

2014 �	�&����� � �)�� � �)�� � �)�� � �/?����)/% � �/?����)/% � �)�� � �)�� � �)�� � ����/��)�� � ?��?��)$� � ��/�?��)�� � ?����$�)�% �

&�	��+�&��	��� � �)�� � �)�� � �)�� � �/?����)/% � �/?����)/% � �)�� � �)�� � �)�� � ����/��)�� � ?��?��)$� � ��/�?��)�� � ?����$�)�% �

���
�+���	��� � IJII 	 IJII 	 IJII 	 */F	-DHJG1	 */F	-DHJG1	 IJII 	 IJII 	 IJII 	 *-*	HFFJ1I	 /1	/FFJDI	 *FH	/**JFI	 -H0	GI*J*1	

2015 �	�&����� � �)�� � �)�� � �)�� � �)�� � �)�� � �)�� � �)�� � � � �)�� � �)�� � �)�� � �)�� �

&�	��+�&��	��� � �)�� � �)�� � �)�� � �)�� � �)�� � �)�� � �)�� � � � �)�� � �)�� � �)�� � �)�� �

���
�+���	��� � IJII 	 IJII 	 IJII 	 I JII 	 IJII 	 IJII 	 IJII 	 I 	 IJII 	 IJII 	 IJII 	 IJII 	

2009-
2015 

�	�&����� �
$���%�$)?�� $���%�$)?�� ��/??�??�)�� �

����/�
%��)�� � ��$?$��/�)�� �

?� �/%�)�� � %��/��)�� �
/$�$$?)��� �?���?�)�� � �����?�)$� � /���$%/)�� � %�$/��/�/)�� �

&�	��+�&��	��� �
��/���$)%$ � ������$)%$ � ��/??�??�)�� �

����/ �
%��)�� � ���//���$)�� �

?� �/%�)�� � %��/��)�� �
/$�$$?)��� �?���?�)�� � �����?�)$� � /���$%/)�� � %�%����?�)�� �

���
�+���	��� � 0IF	DGHJII	 0IF	DGHJII	 -	-II	IIIJII 	 D**	1/DJII	 /	D-/	01GJII	 /- 	HG*JII	 GF	H--JII	 HD	DD/JII	 1/*	1/0J-I 	 --0	*/0JDI	 HFF	DGHJII	 0	D1D	--DJII	
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PRZEDSI� WZI� CIA I TYPY 
OPERACJI ZGODNIE Z LSR 

OKRESY REALIZACJI LSR W PRZEDZIA	ACH PÓ	ROCZNYCH  

 

2009 
I 

2009 
II 

2010 
I 

2010 
II 

2011 
I 

2011 
II 

2012 
I 

2012 
II 

2013 
I 

2013 
II 

2014 
I 

2014 
II 

2015 
I 

2015 
II 

Spójna i atrakcyjna oferta turystyczna 
regionu Po
udniowego Ponidzia 

              

Zabytki i miejsca historyczne wa� nym 
czynnikiem rozwoju turystycznego 
regionu Po
udniowego Ponidzia 

              

Znana marka turystyczna region 
Ponidzie Królewskie. Wdra� anie 
innowacyjnych produktów 

 

              

Centrum produkcji � ywno� ci wysokiej 
jako� ci na obszarze LGD 

              

Lokalny system wsparcia kwalifikacji 
rolników  
i producentów 

              

Powrót do tradycji – promocja 
rzemios
a, r� kodzielnictwa  
i gin� cych zawodów 

              

Rozwój umiej� tno� ci  
i kompetencji mieszka� ców obszaru 
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LGD 

Rozwój oferty sp� dzania wolnego 
czasu 

 

              

Obszar wyrównuj� cy mo� liwo� ci 
samodzielnego rozwoju mieszka� ców 

              

Spo
eczno��  przyjazna � rodowisku 

 

              

Energia w zgodzie z natur�  

 

 

              

Wdra� anie projektów wspó
pracy 

 

              

Funkcjonowanie LGD, nabywanie 
umiej� tno� ci, aktywizacja 
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Uchwa
a Zarz� du  
Stowarzyszenia G5 

nr 7/2008 
z dnia 15.12.2008 r. 

w sprawie przyj� cia Regulaminu Pracy Rady. 
 

Na podstawie § 18 Statutu Stowarzyszenia, Zarz� d Stowarzyszenia G5 Przyjmuje 
Regulamin Pracy Rady w nast� puj� cym brzmieniu: 

§ 1 

U� yte sformu
owania i skróty w Regulaminie Pracy Rady Stowarzyszenia G5 oznaczaj� : 
Stowarzyszenie – Stowarzyszenie G5 
Rada – Rada Stowarzyszenia, 
Regulamin – Regulamin Pracy Rady, 
Prezes Zarz� du – Prezes Zarz� du Stowarzyszenia, 
Zarz� d – Zarz� d Stowarzyszenia, 
Przewodnicz� cy – Przewodnicz� cy Rady, 
Posiedzenie – Posiedzenie Rady, 
Statut – Statut Stowarzyszenia, 
Kierownik Biura – Kierownik Biura Stowarzyszenia. 
 

§ 2 
1. Rada na pierwszym posiedzeniu wybiera ze swojego grona Przewodnicz� cego  

i Wiceprzewodnicz� cego Rady, którzy nie mog�  by�  reprezentantami jednej gminy. 
2. Rada obraduje na posiedzeniach zwo
ywanych zgodnie z postanowieniami § 19 

Statutu. 
a) na pisemny wniosek co najmniej trzech cz
onków Rady, 
b) a w przypadku prowadzonych procedur: oceny zgodno� ci operacji z LSR, 

odwo
ania od rozstrzygni��  organu decyzyjnego w sprawie wyboru operacji na 
pisemny wniosek Kierownika Biura lub z inicjatywy Przewodnicz� cego. 

3. Posiedzenie prowadzone w ramach procedury oceny zgodno� ci operacji z LSR i jej 
oceny wg lokalnych kryteriów wyboru musi zosta�  wyznaczone w terminie nie 
pó� niejszym ni�  14 dni od daty, na któr�  zosta
 wyznaczony termin sk
adania 
wniosków o przyznanie pomocy. 

4. Posiedzenie prowadzone w ramach procedury odwo
ania od rozstrzygni��  organu 
decyzyjnego w sprawie wyboru operacji musi zosta�  wyznaczone w terminie nie 
pó� niejszym ni�  10 dni od dokonania wyboru operacji. 

5. O terminie, miejscu i propozycjach porz� dku posiedzenia oraz projektach 
podejmowanych uchwa
 Przewodnicz� cy, a w przypadku pierwszego posiedzenia 
Prezes Zarz� du, zawiadamia wszystkich cz
onków Rady: 
a) pisemnie co najmniej na 14 dni przed wyznaczonym terminem w przypadku 

Posiedze�  nie dotycz� cych rozpatrzenia odwo
ania od podj� tych rozstrzygni��  
w sprawie wyboru operacji, 

b) pisemnie lub telefonicznie lub poczt�  elektroniczn�  co najmniej na 3 dni przed 
wyznaczonym terminem w przypadku Posiedze�  dotycz� cych rozpatrzenia 
odwo
ania od podj� tych rozstrzygni��  w sprawie wyboru operacji. 

6. Przewodnicz� cy informuje pisemnie Prezesa Zarz� du o jego terminie, miejscu 
i porz� dku oraz projektach podejmowanych uchwa
 nie pó� niej ni� : 
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a) na 14 dni przed wyznaczonym terminem w przypadku Posiedze�  nie dotycz� cych 
rozpatrzenia odwo
ania od podj� tych rozstrzygni��  w sprawie wyboru operacji, 

b) pisemnie lub telefonicznie lub poczt�  elektroniczn�  na co najmniej 3 dni przed 
wyznaczonym terminem w przypadku Posiedze�  dotycz� cych rozpatrzenia 
odwo
ania od podj� tych rozstrzygni��  w sprawie wyboru operacji. 

7. Dopuszcza si�  form�  elektroniczn�  przekazania projektów Uchwa
 i za
� czników do 
nich w postaci: 

-  zapisu na no� niku elektronicznym tj.: dyskietka, p
yta CD, DVD lub innym 
powszechnym w u� yciu, 

-  podanego w tre� ci Zaproszenia adresu odno� nika do strony internetowej 
Stowarzyszenia, na której zamieszczone b� d�  pliki z zapisem elektronicznym 
projektów Uchwa
, 

8. Dopuszcza si�  nast� puj� ce formaty plików z zapisem elektronicznym projektów 
Uchwa
: txt, doc, PDF, sxw, rtf lub innym powszechnym w u� yciu. 

9. Za przygotowanie i przeprowadzenie Posiedzenia odpowiada Kierownik Biura. 
 

§ 3 
1. Na dzie�  przed wyznaczonym terminem Posiedzenia Prezes Zarz� du przekazuje 

pisemn�  informacj�  zawieraj� c�  imi�  i  nazwisko, miejsce zamieszkania oraz seri�  i nr 
dowodu osobistego o osobach, które wezm�  w nim udzia
 z g
osem doradczym. 

2. Za powiadomienie osób, o których mowa w ust. 1, o terminie, miejscu i propozycji 
porz� dku posiedzenia oraz projektach podejmowanych uchwa
 odpowiada Prezes 
Zarz� du. 

 
§ 4 

1. Posiedzeniu Rady przewodniczy jej Przewodnicz� cy, a w przypadku jego 
nieobecno� ci Wiceprzewodnicz� cy. 

2. Na ka� dym posiedzeniu Rady cz
onkowie Rady powinni potwierdzi�  sw�  obecno��  
wpisem na li� cie obecno� ci. 

3. Na ka� dym z posiedze�  cz
onkowie Rady wybieraj�  spo� ród siebie protokolanta. 
Posiedzenia Rady protokó
uje Sekretarz Rady, a w przypadku jego nieobecno� ci inna 
osoba upowa� niona pisemnie przez Przewodnicz� cego Rady. 

4. Protokó
 z posiedzenia Rady powinien zawiera�  co najmniej: dat�  mi miejsca 
posiedzenia, liczb�  obecnych cz
onków Rady, dane osoby przewodnicz� cej obradom  
i protokolanta, program obrad, przebieg posiedzenia, a tak� e fakt przyj� cia uchwa
. 
Protokó
 podpisuje przewodnicz� cy obradom oraz protokolant. 

5. Uchwa
y Rady posiadaj�  charakter odr� bnego dokumentu i opatruje si�  je kolejnym 
numerem, cyframi arabskimi 
amane przez rok. 

%� Uchwa
y Rady podpisuje prowadz� cy obrady.�
7. Orygina
y uchwa
 rady ewidencjonuje si�  i przechowuje wraz z protoko
ami 

posiedze� . 
8. Cz
onkom Rady za udzia
 w posiedzeniu Rady przys
uguje dieta w wysoko� ci uchwalonej 

przez Walne Zebranie Cz
onków Stowarzyszenia.  
§ 5 

1. W posiedzeniach Rady uczestniczy Prezes Zarz� du lub wyznaczony przez niego inny 
cz
onek Zarz� du. 
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2. W posiedzeniach Rady mog�  uczestniczy�  cz
onkowie Zarz� du,  Komisji Rewizyjnej  
oraz zaproszeni eksperci bez prawa g
osowania przy podejmowaniu uchwa
 (g
os 
doradczy). 

3. W dyskusji prowadzonej w ramach Posiedzenia na równych prawach bior�  udzia
 
zarówno cz
onkowie Rady, jak i osoby uczestnicz� ce w nim z g
osem doradczym. 

 
§ 6 

1. Przewodnicz� cy ma obowi� zek dopu� ci�  do udzia
u w Posiedzeniu w charakterze 
obserwatorów, tj. bez prawa udzia
u w dyskusji i g
osowaniu, osoby trzecie to jest: 
przedstawicieli projektodawców, cz
onków Stowarzyszenia. 

2. Osoby, o których mowa w ust. 1, zobowi� zane s�  poinformowa�  pisemnie 
Przewodnicz� cego o ch� ci uczestniczenia w Posiedzeniu na jeden dzie�  przed jego 
terminem. 

3. Osoby, które nie dope
ni�  obowi� zku wynikaj� cego z ust. 2, s�  niedopuszczane do 
udzia
u w Posiedzeniu. 

 
§ 7 

1. W przypadku Posiedze�  prowadzonych w ramach procedur: oceny zgodno� ci operacji 
z LSR i jej oceny wg lokalnych kryteriów wyboru, odwo
ania od rozstrzygni��  organu 
decyzyjnego w sprawie wyboru operacji, wszyscy cz
onkowie Rady wype
niaj�  
o� wiadczenie o bezstronno� ci. 

2. Cz
onkowie Rady, którzy nie s�  bezstronni w podj� ciu decyzji o wsparciu podmiotu 
ubiegaj� cego si�  o dofinansowanie operacji, zostaj�  wykluczeni z g
osowania, 
zachowuj� c jednocze� nie prawo do udzia
u w Posiedzeniu z g
osem doradczym. 

3. Sytuacja, o której mowa w ust. 2, dotyczy przypadków gdy podejmowana jest decyzja 
o wsparciu operacji, o któr�  ubiegaj�  si� : 
a) cz
onkowie Rady, lub 
b) osoby, z którymi cz
onkowie Rady pozostaj�  w zwi� zku ma
� e� skim albo 

w stosunku pokrewie� stwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewie� stwa lub 
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia albo s�  zwi� zani z tytu
u 
przysposobienia, opieki lub kurateli, lub 

c) osoby prawne, których pracownikami b� d�  cz
onkami s�  cz
onkowie Rady, lub 
d) osoby, wobec których cz
onkowie Rady pozostaj�  w stosunku podleg
o� ci 

s
u� bowej. 
4. Je� eli cz
onek Rady zatai fakt niepozostawania bezstronnym Przewodnicz� cy 

zobowi� zany jest: 
a) zwo
a�  Posiedzenie w celu rozstrzygni� cia o bezstronno� ci cz
onka Rady, któremu 

zarzucono jej brak, 
b) najpó� niej w ci� gu 7 dni od Posiedzenia, o którym jest mowa w ust. 4 lit. 

a, powiadomi�  prokuratur�  o po� wiadczeniu nieprawdy i próbie wy
udzenia 
dofinansowania, 

c) najpó� niej w ci� gu 7 dni od Posiedzenia, o którym jest mowa w ust. 4, 
powiadomi�  Zarz� d o zaistnia
ej sytuacji. 

5. Zarz� d zobowi� zany jest zwo
a�  z w
asnej inicjatywy Nadzwyczajne Walne Zebranie 
Stowarzyszenia w celu odwo
ania cz
onka Rady, co najwy� ej w ci� gu 21 dni od 
otrzymania od Przewodnicz� cego powiadomienia, o którym jest mowa w ust. 4 lit. c. 

 
§ 8 

Podczas g
osowa� , ka� dej z osób uprawnionych do niego, przys
uguje jeden g
os. 
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§ 9 
1. Posiedzenie, które prowadzone jest w ramach procedur: oceny zgodno� ci operacji 

z LSR, odwo
ania od rozstrzygni��  organu decyzyjnego w sprawie wyboru operacji 
mog�  odbywa�  si�  w ci� gu kilku spotka�  i trwa�  d
u� ej ni�  1 dzie� . 

2. Posiedzenie, o którym mowa ust. 1, musi zosta�  zamkni� te w przeci� gu: 
a) 14 dni od terminu, na który zosta
o zwo
ane, w przypadku procedury oceny 

zgodno� ci operacji z LSR, 
b) 2 dni od terminu, na który zosta
o zwo
ane, w przypadku procedury odwo
ania od 

rozstrzygni��  organu decyzyjnego w sprawie wyboru operacji. 
3. Przed zamkni� ciem Posiedzenia musz�  zosta�  rozpatrzone wszystkie wnioski 

o dofinansowanie operacji i odwo
ania od podj� tych decyzji na poprzednich 
posiedzeniach. 

 
§ 10 

1. Rada podejmuje decyzje w formie uchwa
y. 
2. Uchwa
y Rady podejmowane s�  w g
osowaniu jawnym zwyk
�  wi� kszo� ci�  g
osów 

przy obecno� ci co najmniej po
owy sk
adu Rady. 
 

§ 11 
Z ka� dego posiedzenia przygotowywany jest protokó
, który publikowany jest na stronie 
Internetowej Stowarzyszenia w postaci plików zapisanych w jednym z formatów: txt, doc, 
PDF, sxw, rtf lub innym powszechnym w u� yciu. 
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Procedura wyboru operacji przez LGD 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rys. nr 1 Schemat graficzny procedury wyboru operacji przez LGD. 

START 

Wyst� pienie z wnioskiem o zwo
anie 
Posiedzenia Rady 

Ustalenie terminu: 
- opublikowania og
oszenia 

o wszcz� ciu naboru wniosków, 
- sk
adania wniosków. 

AKCEPTACJA 

TAK 

NIE 

Przygotowanie og
oszenia 

AKCEPTACJA 
NIE Konsultacje dla 

projektodawców 
Spotkania informacyjno-

szkoleniowe 
TAK 

Publikacja og
oszenia 

Nabór wniosków 

Zwo
anie Posiedzenia 
Rady 

Procedura oceny zgodno� ci operacji z 
LSR i oceny operacji wg lokalnych 

kryteriów wyboru    

Publikacja wyników oceny 
zgodno� ci operacji z LSR i 

oceny operacji wg lokalnych 
kryteriów wybory 

Powiadomienie 
wnioskodawców o decyzji 

Rady 

AKCEPTACJA 

Procedura odwo
ania od 
rozstrzygni��  organu 

decyzyjnego 

NIE 

Przekazanie Instytucji 
wdra� aj� cej dokumentacji 

konkursowej 

TAK 

Rejestracja wniosków 

Powiadomienie o przyj� ciu 
wniosku do rozpatrzenia 

Wsparcie doradcze dla wnioskodawców 
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Czynno��  Osoba 
odpowiedzialna 

U� ywane dokument Adresat/II strona 
czynno� ci 

Ustalenie terminu 
og
oszenia konkursu 
i sk
adania wniosków 
o dofinansowanie 
operacji. 

Zarz� d 

Pismo dotycz� ce 
terminu og
oszenia 

konkursu i sk
adania 
wniosków 

Instytucja wdra� aj� ca 

Wyst� pienie 
z wnioskiem 
o zwo
anie 
posiedzenia Rady 
w ramach procedury 
wyboru operacji. 

Kierownik Biura 

Wniosek o zwo
anie 
Rady w ramach 

procedury wyboru 
operacji 

Przewodnicz� cy 
Rady  

Zwo
anie Rady 
Przewodnicz� cy 

Rady  
Zawiadomienie 

o Radzie  

Zarz� d,  
Cz
onkowie Rady, 
Kierownik Biura 

Prowadzenie 
wsparcia dla 
potencjalnych 
projektodawców: 
·  spotkania 

informacyjny, 
·  szkolenia, 
·  doradztwo. 

Zarz� d/Doradca 
lokalny 

Materia
y 
szkoleniowe 

Potencjalni 
projektodawcy 

Wyst� pienie 
z wnioskiem 
o og
oszenie 
konkursu 
o finansowanie 
operacji w ramach 
LSR 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Wniosek 
o og
oszenie 

konkursu 
Instytucja wdra� aj� ca 

Przygotowanie 
og
oszenia 
o mo� liwo� ci 
sk
adania, za 
po� rednictwem LGD, 
wniosków 
o przyznanie pomocy 
do samorz� du 
wojewódzkiego. 

Zarz� d Projekt og
oszenia Instytucja wdra� aj� ca 

Akceptacja 
og
oszenia o 
mo� liwo� ci 
sk
adania, za 
po� rednictwem LGD 
wniosków o 
przyznanie pomocy 
do samorz� du 

Instytucja wdra� aj� ca   
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wojewódzkiego. 
Publikacja 
og
oszenia. 

Instytucja 
wdra� aj� ca, Zarz� d 

  

Nabór wniosków Kierownik  Biura   
Rejestracja 
sk
adanych 
wniosków 
o przyznanie 
pomocy. 

Pracownik Biurowy   

Powiadomienie 
o przyj� ciu wniosku 
do rozpatrzenia 

Kierownik Biura 
Potwierdzenie 

o przyj� ciu wniosku 
do rozpatrzenia 

Wnioskodawca 

Procedura oceny 
zgodno� ci operacji 
z LSR 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Zgodnie z procedur�  
oceny zgodno� ci 

z LSR 

Zgodnie z procedur�  
oceny zgodno� ci 

z LSR 

Publikacja wyników 
oceny zgodno� ci 
operacji z LSR 

Kierownik Biura 

Protokó
 z 
Posiedzenia Rady 

Programowej, 
Lista Rankingowa 

 

Powiadomienie 
o wynikach oceny 
zgodno� ci operacji 
z LSR zgodnie 
z rozporz� dzeniem 
dotycz� cym 
wdra� ania LSR. 

Kierownik Biura 
Powiadomienie 

o wynikach oceny Wnioskodawcy 

W przypadku 
odwo
a�  od podj� tej 
decyzji przez Rad�  
Programow�  - 
Procedura odwo
ania 
od rozstrzygni��  
organu decyzyjnego. 

Kierownik Biura 
Przewodnicz� cy 

Rady 

Zgodnie z procedur�  
odwo
ania od 

rozstrzygni��  organu 
decyzyjnego 

Zgodnie z procedur�  
odwo
ania od 

rozstrzygni��  organu 
decyzyjnego 

Publikacja 
ostatecznych 
wyników oceny 
zgodno� ci operacji 
z LSR 

Zarz� d 

Protokó
 
z posiedzenia Rady, 
Lista Rankingowa 

wybranych operacji, 
Lista operacji 

niezgodnych z LSR. 

 

Powiadomienie 
wnioskodawców 
o wynikach oceny 
zgodno� ci operacji 
z LSR. 

Przewodnicz� cy 
Rady 

Pismo z informacj�  
o decyzji podj� tej 

przez Rad�  
Programow�  

Wnioskodawca 

Przekazanie pe
nej 
dokumentacji. 

Zarz� d 
Protokó
 przekazania 

dokumentacji 
konkursowej 

Instytucja wdra� aj� ca 
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Uchwa
a nr 9/2007 
Zarz� du Stowarzyszenia G5  

z dnia 15.12.2008 
w sprawie przyj� cia Procedury wyboru operacji przez LGD 

 

§ 1 

U� yte sformu
owania i skróty w niniejszej uchwale oznaczaj� : 
Stowarzyszenie – Stowarzyszenie G5 
Rada – Rada Stowarzyszenia, 
Regulamin – Regulamin Rady, 
Prezes Zarz� du – Prezes Zarz� du Stowarzyszenia, 
Zarz� d – Zarz� d Stowarzyszenia, 
Przewodnicz� cy – Przewodnicz� cy Rady, 
Posiedzenie – Posiedzenie Rady, 
Statut – Statut Stowarzyszenia, 
Kierownik Biura – Kierownik Biura Stowarzyszenia, 
Procedura – Procedura wyboru operacji przez LGD, 
Ustawa – Ustawa z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich 
z udzia
em � rodków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów 
Wiejskich 
Instytucja wdra � aj� ca – Instytucje wymienione w art. 6 ust. 1 pkt. 2 i 3 Ustawy. 

 
§ 2 

1. Zarz� d ustala z Instytucj�  wdra� aj� c�  termin og
aszania konkursu i sk
adania 
wniosków o dofinansowanie operacji. 

2. Po ustaleniu terminu, o którym mowa w ust. 1, Kierownik Biura wyst� puje do 
Przewodnicz� cego z wnioskiem o zwo
anie Posiedzenia w celu dokonania wyboru 
operacji w ramach LSR nie pó� niej ni�  na 21 dni od daty, na któr�  zosta
 
wyznaczony termin sk
adania wniosków o przyznanie pomocy. 

3. Wniosek, o którym mowa w ust. 2, powinien zawiera� : 
a) nazw�  dzia
ania PROW 2007-2013, w ramach którego zostanie og
oszony 

konkurs, 
b) limit dost� pnych � rodków, 
c) proponowany termin og
oszenie konkursu, 
d) proponowany termin sk
adania wniosków, 
e) miejsce sk
adania wniosków o przyznanie pomocy, 
f) kryteria wyboru projektu okre� lone w LSR, 
g) wykaz niezb� dnych dokumentów. 

4. Zarz� d w porozumieniu z Instytucj�  wdra� aj� c�  przygotowuje tre��  og
oszenia o 
prowadzonym konkursie, które zawiera informacje okre� lone w Rozporz� dzeniu 
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 roku w sprawie 
szczegó
owych warunków i trybu przyznawania oraz wyp
aty pomocy finansowej w 
ramach dzia
ania „Wdra� anie lokalnych strategii rozwoju” obj� tego Programem 
Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007 – 2013. 
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5. Przewodnicz� cy wszczyna Procedur�  i wyst� puje do Instytucji wdra� aj� cej 
z wnioskiem o og
oszenie konkursu, który zawiera informacje okre� lone w ust. 3 
oraz tre��  og
oszenia, o którym mowa w ust. 4. 

 
§ 3 

1. Wraz z uruchomieniem Procedury Zarz� d/Doradca lokalny zobowi� zany jest: 
a) przeprowadzi�  w ka� dej gminie obj� tej LSR co najmniej jedno spotkanie 

dotycz� ce dzia
ania, w ramach którego og
oszony zostanie konkurs, 
b) prowadzi�  dy� ur w ka� dej z gmin przy najmniej raz w tygodniu, w ramach 

którego, � wiadczy
 b� dzie bezp
atne wsparcie doradcze dla potencjalnych 
projektodawców. 

 
§ 4 

Og
oszenie, o którym jest mowa w § 2 ust. 4 publikowane jest zgodnie 
z Rozporz� dzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2008 roku w 
sprawie szczegó
owych warunków i trybu przyznawania oraz wyp
aty pomocy 
finansowej w ramach dzia
ania „Wdra� anie lokalnych strategii rozwoju” obj� tego 
Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007 – 2013  
 

§ 5 
Posiedzenie Rady zwo
ywane jest i przeprowadzane zgodnie z Uchwa
�  Zarz� du nr 
7/2008 z dn. 15.12 2008  w sprawie przyj� cia Regulaminu Pracy Rady 

 
§ 6 

1. Ka� dy wniosek o sfinansowanie operacji z
o� ony w ramach prowadzonego naboru jest 
rejestrowany i otrzymuje indywidualny numer, który s
u� y do jego identyfikacji 
w dalszym post� powaniu prowadzonym przez Stowarzyszenie. Numer wniosku sk
ada 
si�  z 4 ci� gów liczb, z tym � e pierwsza odpowiada – numerowi dzia
ania, druga – 
numerowi konkursu w ranach danego dzia
ania, trzecia – rokowi przeprowadzania 
procedury konkursowej, a czwarta – numerowi kolejnemu wniosku w danej 
procedurze konkursowej. 

2. Kierownik Biura informuje pisemnie wnioskodawc� , w terminie nie pó� niejszym ni�  7 
dni od zako� czenia naboru, o przyj� ciu wniosku do rozpatrzenia. 

3. Pismo, o którym mowa w ust. 2, zawiera co najmniej nast� puj� ce informacje: 
a) numer, o którym jest mowa w ust. 1, 
b) prawie do udzia
u w Posiedzeniu w charakterze obserwatora, to jest bez prawa do 

wzi� cia udzia
u w dyskusji, 
c) dat� , godzin�  i miejsce Posiedzenia. 

 
§ 7 

Wybór operacji nast� puje w trakcie Posiedzenia zgodnie z Regulaminem Rady i 
Procedur�  oceny zgodno� ci operacji z LSR. 
 

§ 8 
1. Wyniki oceny zgodno� ci operacji z LSR zawieraj� ce list�  rankingow�  wybranych 

operacji oraz list�  operacji niezgodnych z LSR publikowane s�  stronie internetowej 
Stowarzyszenia. 

2. Przewodnicz� cy pisemnie informuje wnioskodawców o wynikach oceny zgodno� ci 
operacji z LSR przekazuj� c informacje wymagane rozporz� dzeniem o wdra� aniu LSR 
oraz o prawie do odwo
ania i procedurze odwo
ania od podj� tej decyzji. 
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§ 9 

1. W przypadku wp
yni� cia we w
a� ciwym terminie odwo
a�  od rozstrzygni��  organu 
decyzyjnego, Kierownik Biura wyst� puje do Przewodnicz� cego z wnioskiem 
o wszcz� cie Procedury odwo
ania od rozstrzygni��  organu decyzyjnego. 

2. Przewodnicz� cy wszczyna Procedur�  odwo
ania od rozstrzygni��  organu decyzyjnego 
w terminie zgodnym z Regulaminem Rady. 

3. Strona odwo
ania informowana jest pisemnie lub telefonicznie lub elektronicznie 
o prawie do uczestniczenia w Posiedzeniu w charakterze obserwatora. 

4. Odwo
ania rozpatrywane s�  zgodnie z Procedur�  odwo
ania od rozstrzygni��  organu 
decyzyjnego i Regulaminem Rady. 

§ 10 
Ostateczna lista rankingowa z przeprowadzonej Procedury wyboru operacji przez LGD 
uwzgl� dniaj� ca wyniki Procedury odwo
ania od rozstrzygni��  organu decyzyjnego wraz 
z dokumentacj�  wymagan�  rozporz� dzeniem dotycz� cym wdra� ania LSR przekazywana 
jest do Instytucji wdra� aj� cej. 

§ 11 
Na potrzeby Procedury wprowadza si�  wzory formularzy i pism stanowi� ce za
� czniki do 
niniejszej uchwa
y: 
a) Za
� cznik 1 – Wzór pisma dotycz� cego terminu og
oszenia konkursu i sk
adania 

wniosków. 
b) Za
� cznik 2 – Wzór wniosku o zwo
anie Rady w ramach procedury wyboru operacji. 
c) Za
� cznik 3 – Zawiadomienie o Posiedzeniu Rady. 
d) Za
� cznik 4 – Wniosek o og
oszenie konkursu. 
e) Za
� cznik 5 – Potwierdzenie przyj� cia wniosku do rozpatrzenia. 
f) Za
� cznik 6 – Protokó
 z Posiedzenia Rady. 
g) Za
� cznik 7 – Lista rankingowa. 
h) Za
� cznik 8 – Lista operacji niezgodnych z LSR. 
i) Za
� cznik 9 – Pismo z informacj�  o decyzji podj� tej przez Rad� . 
j) Za
� cznik 10 – Protokó
 przekazania dokumentacji konkursowej. 

Wzory pism i formularzy stosowanych w procedurze wyboru operacji przez LGD 

Pismo dotycz� ce terminu og
oszenia konkursu i sk
adania wniosków 

WZÓR 

Znak sprawy: 

miejsce, data 

Instytucja wdra � aj� ca 

W zwi� zku z wdra� aniem Lokalnej Strategii Rozwoju i planowanym we wniosku nr (nr 
wniosku o wybór do realizacji LSR) terminem og
oszenia konkursu na dofinansowanie 
operacji w ramach Dzia
ania (nazwa dzia
ania) zwracam si�  z pro� b�  o ustalenie 
szczegó
owych terminów og
oszenia konkursu i sk
adania wniosków o dofinansowanie 
operacji. 
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Terminy, o których mowa powy� ej prosz�  przekaza�  na adres LGD (adres LGD) 
z podaniem znaku sprawy. 

 

Z powa� aniem 

Wniosek o zwo
anie Rady Programowej w ramach procedury wyboru operacji 

WZÓR 

Znak sprawy: 

Miejsce, data 

Przewodnicz� cy Rady  
Stowarzyszenia  
Na podstawie §   Stowarzyszenia ………. nr …./…… z dn. (…) w sprawie przyj� cia 
Regulaminu Rady wnioskuj�  o zwo
ania Rady w celu przeprowadzenia Procedury 
wyboru operacji przez LGD. 
Nazwa dzia
ania PROW 2007-2013: 
Limit dost � pnych � rodków: 
Proponowany termin og
oszenie konkursu: 
Proponowany termin sk
adania wniosków: 
Miejsce sk
adania wniosków o przyznanie pomocy: 
Kryteria wyboru projektu okre � lone w LSR: 
Wykaz niezb� dnych dokumentów: 
 
Z powa� aniem 

 
Zawiadomienie o Radzie 

WZÓR 
 
Znak sprawy: 

Miejsce, data 
 

Kierownik Biura 
 
Na podstawie Uchwa
y Zarz� du  nr 7/2008 z dn. 15.12.2008 w sprawie przyj� cia 
Regulaminu Rady zwo
uj�  Posiedzenie Rady, które odb� dzie si�  w dniu (data), o 
godzinie (godzina), w (miejsce). 
 
(Program Posiedzenia Rady Programowej) 
 
Jednocze� nie informuj� , � e projekty podejmowanych uchwa
 wraz z za
� cznikami 
dost� pne s�  w wersji elektronicznej na stronie Internetowej (dok
adny adres strony 
internetowej). 
 
Z powa� aniem 
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Wniosek o og
oszenie konkursu 

WZÓR 

Znak sprawy: 

Miejsce, data 

Instytucja wdra � aj� ca 
 
Zwracam si�  z pro� b�  o og
oszenie konkursu na dofinansowanie operacji ze � rodków 
przeznaczonych na realizacj�  Lokalnej Strategii Rozwoju wdra� anej przez 
Stowarzyszenie G5 w ramach umowy nr (nr umowy) w ramach: 
Nazwa dzia
ania PROW 2007-2013: 
Limit dost � pnych � rodków: 
Ustalony termin og
oszenie konkursu: 
Ustalony termin sk
adania wniosków: 
Miejsce sk
adania wniosków o przyznanie pomocy: 
Kryteria wyboru projektu okre � lone w LSR: 
Wykaz niezb� dnych dokumentów: 
 
W za
� czeniu przesy
am projekt og
oszenia o konkursie na dofinansowanie operacji. 
 
Z powa� aniem 
 
Potwierdzenie przyj� cia wniosku do rozpatrzenia 

WZÓR 

 

Znak sprawy: 

Miejsce, data 

Projektodawca 

Pana/Pani wniosek o dofinansowanie realizacji operacji w ramach Lokalnej Strategii 
Rozwoju z
o� ony w dniu (data) zosta
 przyj� ty do rozpatrzenia przez Rad�  ……. 
Stowarzyszenia G5 i zarejestrowany pod nr (nr przypisany do wniosku), który b� dzie 
wykorzystywany do identyfikacji Pana/Pani wniosku na etapie rozpatrywania jego 
zgodno� ci z LSR. 
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Pana/Pani wniosek rozpatrywany b� dzie na Posiedzeniu Rady, które odb� dzie si�  w dniu 
(data), o godzinie (godzina) w (miejsce). 
Zgodnie z Uchwa
�  Zarz� du nr 7/2008 z dn. 15.12.2008 w sprawie przyj� cia Regulaminu 
Rady ma Pan/Pani prawo uczestniczy�  w ww. posiedzeniu w charakterze obserwatora, tj. 
bez prawa do wzi� cia udzia
u w dyskusji. Jednocze� nie informuj�  Pana/Pani� , � e o ch� ci 
do wzi� cia udzia
u w ww. posiedzeniu zobowi� zany/zobowi� zana jest Pan/Pani 
poinformowa�  pisemnie Przewodnicz� cego Rady (imi�  i nazwisko) na dzie�  przed 
wyznaczonym terminem, tj. do dnia (data Posiedzenia – 1 dzie� ). W przypadku 
niedope
nienia powy� szego obowi� zku zgodnie z Uchwa
�  Zarz� du nr 7/2008 z dn. 
15.12.2008 w sprawie przyj� cia Regulaminu Rady traci Pan/Pani prawo do wzi� cia 
udzia
u w ww. Posiedzeniu. 
 
Z powa� aniem 
 
 
 
 
Protokó
 z Posiedzenia Rady Programowej 
 

WZÓR 
 

Miejsce, data 
 

Protokó
 z Posiedzenia Rady  
Stowarzyszenia G5 

odbytego w dniach (data dd.mm.rr – dd.mm.rr) 
 
1. W dniach (data dd.mm.rr – dd.mm.rr) odby
o si�  Posiedzenie Rady Stowarzyszenia 

G5 w celu dokonania wyboru operacji w ramach og
oszonego konkursu na realizacj�  
LSR nr (nr konkursu nadany przez instytucj�  wdra� aj� c� ). 

 
2. Program Posiedzenia Rady 
 Program posiedzenia 
 
3. W posiedzeniu wzi� li udzia
: 

 
 Lista uczestników Posiedzenia Rady Programowej z podzia
em na: Cz
onków Rady 

Programowej, osoby bior� c udzia
 Posiedzeniu z g
osem doradczym i w roli 
obserwatorów. 
 

4. Przebieg Posiedzenia Rady Programowej. 
 

Przewodnicz� cy Rady Programowej     Protokolant 
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Lista rankingowa 
 

WZÓR 
 

Lista rankingowa wniosków o dofinansowanie operacji  
w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju LGD  

Stowarzyszenie G5  
w ramach Dzia
ania (nazwa dzia
ania) 

z Posiedzenia Rady odbytego w dniach (dd.mm.rr – dd.mm.rr) 
 

Lp. Nazwa i adres beneficjenta Tytu
 projektu Nr wniosku Uzyskane 
punkty 

     
 

 
Przewodnicz� cy Rady 

 
 
Lista operacji niezgodnych z LSR 
 

WZÓR 
 

Lista wniosków o dofinansowanie operacji  
w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju LGD Stowarzyszenie G5 

 w ramach Dzia
ania (nazwa dzia
ania), 
które Rada na posiedzeniu odbytym w dniach (dd.mm.rr – dd.mm.rr) uzna
a za 

niezgodne z LSR 
 

Lp. Nazwa i adres beneficjenta Tytu
 projektu Nr wniosku 
    

 
 

Przewodnicz� cy Rady 
 
Pismo z informacj�  o decyzji podj� tej przez Rad�  

 
WZÓR 

 
Znak sprawy: 
 

Miejscowo�� , data 
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Wnioskodawca 
 
Pragn�  poinformowa� , � e Pana/Pani wniosek o dofinansowanie operacji zarejestrowany 
pod nr (nr wniosku) zosta
 rozpatrzony przez Rad�  na Posiedzeniu odbytym w dniach 
(dd.mm.rr-dd.mm.rr). 
Uchwa
�  Rady nr (nr uchwa
y) z dnia (dd.mm.rr) uznano, � e Pana/Pani wniosek jest/nie 
jest zgodny z Lokaln�  Strategi�  Rozwoju. Pana/Pani wniosek uznano za niezgodny z LSR 
gdy�  ………………………………………………………1 

Jednocze� nie informuj� , � e na stronie Internetowej (dok
adny adres strony Internetowej) 
zosta
a zamieszczona lista rankingowa. 
Od podj� tej decyzji przys
uguje Panu/Pani prawo do odwo
ania si�  zgodnie z Uchwa
�  
Zarz� du nr 7/2008 z dn. 15.12.2008. Jednocze� nie informuj� , � e na najbli� szym 
Posiedzeniu Rady rozpatrywane b� d�  odwo
ania, które wyp
yn�  do biura Stowarzyszenia 
(dok
adny adres biura) do dnia (data) – decyduje data wp
yni� cia. Odwo
ania, które 
wp
yn�  w pó� niejszym terminie zostan�  odrzucone z powodów formalnych. 
Po rozpatrzeniu odwo
a�  pe
na dokumentacja konkursowa, wraz Pana/Pani wnioskiem 
zostanie przekazana do (pe
na nazwa instytucji wdra� aj� cej) w celu dalszego 
rozpatrzenia Pani/Pana wniosku. 
 
Z powa� aniem 
 
 
1. Zdanie stosowane tylko w przypadku informowania Wnioskodawcy o niezgodno� ci jego wniosku z LSR. 

 
Protokó
 przekazania dokumentacji konkursowej 
 

WZÓR 
 
 

PROTOKÓ	 PRZEKAZANIA DOKUMENTACJI KONKURSOWEJ 
 
 

Potwierdzam odbiór w dniu (data odbioru) dokumentacji konkursowej dotycz� cej 
konkursu nr (nr konkursu) dotycz� cej dzia
ania (nazwa dzia
ania) PROW 2007-2013. 

 
Wykaz przekazywanej dokumentacji 

 
 

Lp. Nazwa dokumentu Liczba stron Uwagi 
 
 

…………………………….  ……………………………. 
Odbieraj� cy     Przekazuj� cy 
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Procedura oceny zgodno� ci operacji z LSR i oceny operacji wg lokalnych kryteriów wyboru 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rys. nr 1. Schemat graficzny procedury oceny zgodno� ci operacji z LSR i oceny operacji wg 
lokalnych kryteriów wyboru. 
. 
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Uchwa
a nr 8/2008 

Zarz� du Stowarzyszenia G5 
z dnia 15.12.2008 r. 

w sprawie przyj� cia Procedury oceny zgodno� ci operacji z LSR i oceny operacji wg 
lokalnych kryteriów wyboru 

 

§ 1 

U� yte sformu
owania i skróty w niniejszej uchwale oznaczaj� : 
Stowarzyszenie – Stowarzyszenie G5 
Rada – Rada Stowarzyszenia, 
Regulamin – Regulamin Rady, 
Prezes Zarz� du – Prezes Zarz� du Stowarzyszenia, 
Zarz� d – Zarz� d Stowarzyszenia, 
Przewodnicz� cy – Przewodnicz� cy Rady, 
Posiedzenie – Posiedzenie Rady, 
Statut – Statut Stowarzyszenia, 
Kierownik Biura – Kierownik Biura Stowarzyszenia, 
Procedura – Procedura wyboru operacji przez LGD przyj� ta Uchwa
�  Rady nr 7/2008  
z dn. 15.12.2008 r. w sprawie Przyj� cia procedury wyboru operacji, 
Ustawa – Ustawa z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich 
z udzia
em � rodków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów 
Wiejskich 
Instytucja wdra � aj� ca – Instytucje wymienione w art. 6 ust. 1 pkt. 2 i 3 Ustawy. 

 
§ 2 

1. Cz
onkowie Rady przyst� puj� cy do procedury zobowi� zani s�  z
o� y�  na r� ce 
Przewodnicz� cego o� wiadczenie o bezstronno� ci w podejmowaniu decyzji. 

2. Przewodnicz� cy swoje o� wiadczenie sk
ada na r� ce Prezesa Zarz� du. 
3. O� wiadczenie, o którym mowa powy� ej zawiera w szczególno� ci informacj�  o: 

a) sk
adaniu o� wiadczenia b� d� c � wiadomym odpowiedzialno� ci karnej za z
o� enie 
fa
szywych zezna� , 

b) znajomo� ci zasad bezstronno� ci w ocenie operacji okre� lonych w Regulaminie 
Rady, 

c) ocenie zgodnie z zasad�  bezstronno� ci, 
d) list�  wszystkich wniosków przeznaczonych do rozpatrzenia w ramach konkursu 

zawieraj� c� : numer wniosku, pe
n�  nazw�  wnioskodawcy,  
4. Na podstawie z
o� onych o� wiadcze�  przygotowywana jest lista bior� cych udzia
 

w g
osowaniu przy podejmowaniu decyzji o dofinansowaniu poszczególnych 
operacji. 

5. Przy nazwisku cz
onka Rady, który nie pozostaje bezstronny w podj� ciu decyzji, na 
li � cie, o której jest mowa w ust. 4, wpisuje si�  wykluczony z g
osowania. 

6. Cz
onkowie Rady, którzy pozostaj�  bezstronni, podpisuj�  si�  na li� cie, o której jest 
mowa w ust. 4. 

7. Lista bior� cych udzia
 w g
osowaniu, przygotowana w sposób okre� lony w ust. 5 i 6, 
stanowi za
� cznik do uchwa
y o wykluczeniu z g
osowania. 

 
§ 3 
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1. Przed przyst� pieniem do oceny Kierownik Biura zlecana ekspertowi zewn� trznemu 
albo pracownikowi Biura przygotowanie streszczenia operacji – karty operacji dla 
ka� dego z rozpatrywanych wniosków, której wzór zosta
 okre� lony w za
� czniku do 
niniejszej Uchwa
y. 

2. Karty, o których jest mowa w ust. 1, przekazywane s�  Radzie na pierwszym 
spotkaniu prowadzonym w ramach prowadzonej Procedury. 

3. Cz
onkowie Rady maj�  prawo do wgl� du w biurze Stowarzyszenia G5 do ka� dego 
z
o� onego wniosku od pierwszego dnia Posiedzenia, na którym s�  rozpatrywane do 
dnia przekazanie pe
nej dokumentacji Instytucji wdr�� aj� cej. 

 
§ 4 

1. Rada spo� ród siebie na pierwszym spotkaniu, prowadzonym w ramach niniejszej 
Procedury, podejmuj� c stosown�  uchwa
�  wybiera osoby, które referowa�  b� d�  
poszczególne wnioski. 

2. Cz
onkowie Rady wybrani do referowania poszczególnych wniosków przygotowuj�  
karty operacji zgodne ze wzorem karty operacji okre� lonym w za
� czniku do 
niniejszej uchwa
y. 

3. Cz
onkowie Rady, o których mowa w ust. 1, musz�  pozostawa�  bezstronni wobec 
wniosków, których zreferowanie pozostanie im powierzone. 

 
§ 5 

1. Poszczególne wnioski rozpatrywane s�  w oddzielnych dyskusjach. 
2. Dyskusje, o których mowa w ust. 1, moderowane s�  przez Przewodnicz� cego,  

w przypadku jego nieobecno� ci – Wiceprzewodnicz� cego, albo innego Cz
onka 
Rady posiadaj� cego pisemne upowa� nienie Przewodnicz� cego. 

3. Moderatorem dyskusji mo� e by�  osoba b� d� ca bezstronna wobec rozpatrywanego 
wniosku. W takim przypadku Rada wybiera spo� ród osób bezstronnych moderatora 
dyskusji. 

4. Dyskusje, o których mowa w ust. 1, rozpoczynaj�  si�  od zreferowania wniosku przez 
Cz
onka Rady, o którym mowa w § 4, a nast� pnie przez eksperta zewn� trznego albo 
pracownika Biura, o którym mowa w § 3, którzy maj�  na przedstawienie swojego 
stanowiska nie wi� cej ni�  10 min. 

5. Prowadz� cy dyskusj�  udziela g
osu zgodnie z kolejno� ci�  zg
aszania si�  
zainteresowanych. 

6. Osoba bior� ca udzia
 w dyskusji na swoj�  pierwsz�  wypowied�  ma nie wi� cej ni�  5 
min. 

7. W przypadku zabierania g
osu po raz kolejny, ka� da z osób bior� cych udzia
 
w dyskusji, ma na swoj�  wypowied�  nie wi� cej ni�  3 min. 

8. Czasu wypowiedzi poszczególnych osób pilnuje moderuj� cy dyskusj� , który ma 
prawo odebrania g
osu w przypadku ra�� cego przekroczenia dopuszczalnego czasu. 

9. Dyskusj�  zamyka moderuj� cy w momencie, gdy nikt z bior� cych w niej udzia
 nie 
wniesie nowych znacz� cych faktów. 

 
§ 6 

1. Po zamkni� ciu dyskusji Rada przechodzi do g
osowania nad zgodno� ci�  operacji 
z LSR. 

2. Na podstawie wyników g
osowania, o którym mowa w ust. 1, tworzona jest lista 
operacji niezgodnych z LSR, któr�  Rada zatwierdza podejmuj� c odpowiedni�  
Uchwa
� . 
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3. Projekty uznane w g
osowaniu, o którym mowa w ust. 1, za zgodne z LSR 
poddawane s�  ocenie wed
ug lokalnych kryteriów wyboru operacji. 

4. Na podstawie oceny, o której jest mowa w ust. 3, tworzona jest lista rankingowa 
operacji, któr�  Rada zatwierdza stosowan�  uchwa
� . 

5. Ocena zgodno� ci operacji z LSR oraz ocena wniosku wed
ug kryteriów wyboru 
operacji dokonywana jest na podstawie kart ocen, których wzory stanowi�  za
� czniki 
do niniejszej uchwa
y. 

6. Za ocen�  wed
ug kryteriów wyboru operacji przyjmuje si�  � redni�  liczb�  punktów 
otrzymanych z oceny przeprowadzonej przez cz
onków Rady bior� cych udzia
 
w g
osowaniu. 

 
§ 7 

Na potrzeby Procedury wprowadza si�  wzory formularzy i pism stanowi� ce za
� czniki do 
niniejszej uchwa
y: 
a) Za
� cznik 1 – O� wiadczenie o bezstronno� ci. 
b) Za
� cznik 2 – Uchwa
a o wykluczeniu z g
osowania. 
c) Za
� cznik 3 – Wzór krótkiego opisu projektu – karty operacji. 
d) Za
� cznik 4 – Karta oceny zgodno� ci z LSR. 
e) Za
� cznik 5 – Karty oceny operacji wed
ug lokalnych kryteriów. 
f) Za
� cznik 6 – Kryteria zgodno� ci z LSR i lokalne kryteria wyboru. 
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Wzory pism i formularzy stosowanych w procedurze odwo
ania od rozstrzygni��  
organu decyzyjnego w sprawie wyboru operacji 

O� wiadczenie o bezstronno� ci 
 

WZÓR 
 
Nr konkursu 
 

…………………………….. 
miejsce, dnia    

 
 

O� WIADCZENIE O BEZSTRONNO �� I 
 

Ja ni� ej podpisany/a ………………………………………………………………… 
       (imi�  i nazwisko) 
 

zamieszka
y/a …………………………………………………………………………. 
      (adres zamieszkania) 
 

legitymuj� cy/a si�  dowodem osobistym seria …… numer……………………………..... 
 

wydanym przez ………………………………………………………………………….. 
� wiadomy/a odpowiedzialno� ci karnej wynikaj� cej z art. 233 § 6 Kodeksu Karnego 
przewiduj� cego kar�  pozbawienia wolno� ci do lat 3 za sk
adanie fa
szywych zezna�  
o� wiadczam, � e: 
1) znam zasady bezstronno� ci oceny operacji okre� lone w § 7 Uchwa
y Rady 

Stowarzyszenia nr 7/2008 z dnia (…) w sprawie przyj� cia Regulaminu Rady  
2) w przypadku wniosków o dofinansowanie operacji podanych na li� cie poni� ej moja 

ocena zostanie podj� ta zgodnie z obowi� zuj� c�  zasad�  bezstronno� ci: 
 

Lista wniosków przeznaczonych do rozpatrzenia w ramach konkursu (nr konkursu) 
a) (numer wniosku) z
o� onego przez (pe
na nazwa wnioskodawcy),1 
b) (numer wniosku) z
o� onego przez (pe
na nazwa wnioskodawcy).1 
 
        ………………………………….. 
 
1. Nale� y wykre� li �  pozycj� , w przypadku gdy zachodzi cho�  jedna okoliczno��  wymieniona w § …. Uchwa
y 

Rady nr …/2008 z dn. (...) w sprawie przyj� cia Regulaminu Rady. 
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Uchwa
a o wykluczeniu z g
osowania 
 

WZÓR 
 

Uchwa
a Rady  
Stowarzyszenia G5 

nr (kolejny nr uchwa
y w roku kalendarzowym)/rok 
z dnia ……………… 

w sprawie wykluczenia z g
osowania w sprawie wyboru operacji w ramach konkursu 
(nr konkursu) cz
onków Rady niepozostaj� cych bezstronnymi w swej ocenie 

 
Na podstawie § 7 Uchwa
y Rady Stowarzyszenia G5 z dn. 15.12.2008 r. w sprawie 
przyj� cia Regulaminu Rady uchwala si�  co nast� puje: 
 

§ 1 
Z g
osowa�  w sprawie oceny poszczególnych wniosków wyklucza si�  osoby wskazane 
w Za
� czniku nr 1 do niniejszej Uchwa
y. 
 

§ 2 
Uchwa
a wchodzi w � ycie z chwil�  podj� cia. 
 

§ 3 
Wykonanie Uchwa
y powierza si�  Przewodnicz� cemu Rady. 
 
       Przewodnicz� cy Rady 

 
Lista bior � cych udzia
 w g
osowaniu (Za
� cznik nr 1 do Uchwa
y o wykluczeniu 
z g
osowania) 

 
 
 
 
 
 
 

Za
� cznik nr 1 do 
Uchwa
y nr 8/2008  

z dnia 15.12.2008 r. 
 

Lista cz
onków Rady Stowarzyszenia G5 bior� cych udzia
 w g
osowaniu dotycz� cym 
wyboru operacji w ramach 

konkursu (nr konkursu) 
 

Imi �  i Nazwisko Nr wniosku Nr wniosku Nr wniosku 
 Podpis bior� cego udzia
 w 

g
osowaniu lub szare pole 
w przypadku osoby 

wykluczonej 

Podpis bior� cego udzia
 w 
g
osowaniu lub szare pole 

w przypadku osoby 
wykluczonej 

Podpis bior� cego udzia
 w 
g
osowaniu lub szare pole 

w przypadku osoby 
wykluczonej 

 
Przewodnicz� cy Rady Programowej 
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Wzór streszczenia ocenianego wniosku o dofinansowanie operacji 

WZÓR 
 

Streszczenie wniosku o dofinansowanie operacji 
KARTA OPERACJI 

 
I Identyfikacja wniosku i wnioskodawcy 
1. Nr konkursu: ……………………………………………………….. 
2. Nr wniosku: ……………………………………................................ 
Tytu
 wniosku: ……………………………………………………… 
Nazwa (imi�  i nazwisko) wnioskodawcy: ………………………..... 
Adres wnioskodawcy: ………………………………………………. 
 
II Charakterystyka projektu 
1. Cel projektu: ………………………………………………………… 
2. Czy cel projektu odpowiada na cele ogólne i szczegó
owe Lokalnej Strategii 

Rozwoju? 
(Prosz�  napisa�  i uzasadni�  na jakie cele LSR odpowiada wniosek) 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
3. Czy operacja jest zgodna z przedsi� wzi� ciami zaplanowanymi w Lokalnej 

Strategii Rozwoju? 
(Prosz�  napisa�  i uzasadni�  z jakimi przedsi� wzi� ciami LSR zgodna jest oceniana 
operacja) 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
4. Jak projekt odpowiada na kryteria wyboru projektu 
(Prosz�  napisa�  i uzasadni�  jakie kryteria wyboru projektu spe
nia wniosek) 
 
a) Nazwa kryterium wyboru projektu 
.………...…………………………………………………………………………………… 
…...…………………………………………………………………………………………. 
b) Nazwa kryterium wyboru projektu 
....…………………………………………………………………………………………… 
……...………………………………………………………………………………………. 
c) Nazwa kryterium wyboru projektu 
.……………………………………………………………………………………………... 
.......…………………………………………………………………………………………. 
5. S
abe strony projektu 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
6. Mocne strony projektu 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
7. Rekomendacje dla Rady 
……………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
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Podpis streszczaj� cego 
 

Lista operacji niezgodnych z LSR 
 
Wzór listy operacji niezgodnych z LSR zosta
 przedstawiony w Procedurze wyboru 
operacji przez LGD. 
 
Karta oceny zgodno� ci operacji z LSR 
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Karty oceny operacji wed
ug lokalnych kryteriów 
 

WZÓR 

Miejsce na piecz��  

KARTA OCENY 
operacji wed
ug lokalnych kryteriów 

dla Dzia
ania: ……………………………………………………. 

KO nr 2.1 

Wersja: 1.1 

Strona 1 z 1 

Nr konkursu  

Termin rozpatrywania 
wniosku  

Imi �  i nazwisko oceniaj� cego  

Nr wniosku  

Wnioskodawca  

Nazwa operacji  

�()#�(%23��0�/)��1�(40�%�
�(")"/4/4�
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Lista rankingowa 
 
Wzór listy rankingowej zosta
 przedstawiony w Procedurze wyboru operacji przez LGD. 
 

�



 

��
�

Procedura odwo
ania od rozstrzygni��  organu decyzyjnego w sprawie wyboru operacji 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Rys. nr 1 Schemat graficzny procedury odwo
ania od rozstrzygni��  organu decyzyjnego 
w sprawie wyboru operacji. 
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Uchwa
a nr 10/2008 
Zarz� du Stowarzyszenia  

z dnia 15.12.2008 
w sprawie przyj� cia Procedury odwo
ania od rozstrzygni��  organu decyzyjnego 

w sprawie wyboru operacji 
 

§ 1 

U� yte sformu
owania i skróty w niniejszej uchwale oznaczaj� : 
Stowarzyszenie – Stowarzyszenie G5 
Rada – Rada Stowarzyszenia, 
Regulamin – Regulamin Rady, 
Prezes Zarz� du – Prezes Zarz� du Stowarzyszenia, 
Zarz� d – Zarz� d Stowarzyszenia, 
Przewodnicz� cy – Przewodnicz� cy Rady, 
Posiedzenie – Posiedzenie Rady, 
Statut – Statut Stowarzyszenia, 
Kierownik Biura – Kierownik Biura Stowarzyszenia, 
Procedura – Procedura odwo
ania od rozstrzygni��  organu decyzyjnego w sprawie 
wyboru operacji, 
Procedura wyboru - Procedura wyboru operacji przez LGD przyj� ta Uchwa
�  Zarz� du 
nr 18/2008 z dn. 15.12.2008, 
Ustawa – Ustawa z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszarów wiejskich 
z udzia
em � rodków Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów 
Wiejskich 
Instytucja wdra � aj� ca – Instytucje wymienione w art. 6 ust. 1 pkt. 2 i 3 Ustawy. 
 

§ 2 
1. W ramach Procedury rozpatrywane s�  odwo
ania od decyzji Rady, które s�  

prawid
owe pod wzgl� dem formalnym. 
2. Odwo
anie uznaje si�  za prawid
owe pod wzgl� dem formalnym takie, które 

a) wp
ynie do Biura Stowarzyszenia w terminie nie pó� niejszym ni�  w ci� gu 5 dni 
od dokonania wyboru operacji przez Rad� , 

b) z
o� one b� dzie na formularzu, którego wzór stanowi za
� cznik do niniejszej 
uchwa
y, 

c) zawiera�  b� dzie: pisemne uzasadnienie odwo
ania oraz nr wniosku nadany na 
etapie rejestracji w ramach Procedury wyboru, 

d) zosta
o podpisane przez osoby uprawnione do sk
adania wniosku 
o dofinansowanie operacji w ramach LSR b� d�  przez osob�  posiadaj� c�  
pe
nomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania 
wnioskodawc� . 

 
§ 3 

Ka� de odwo
anie jest rejestrowane i otrzymuje numer, który u� ywany jest w trakcie jego 
rozpatrywania. 
 

§ 4 
Zarz� d sprawdza zgodno��  odwo
a�  pod wzgl� dem formalnym. 
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§ 5 
1. Kierownik Biura wyst� puje do Przewodnicz� cego z wnioskiem o zwo
anie 

Posiedzenia w celu przeprowadzenia Procedury. 
2. Do wniosku, o którym mowa w ust. 1 do
� cza si�  prawid
owe pod wzgl� dem 

formalnym odwo
ania od podj� tej przez Rad�  decyzji. 
 

§ 6 
Przewodnicz� cy zwo
uje Posiedzenie zgodnie z Uchwa
�  Zarz� du nr 7/2008 z dn. 
15.12.2008 w sprawie przyj� cia Regulaminu Rady. 

 
§ 7 

1. Kierownik Biura informuje pisemnie odwo
uj� cego si�  o przyj� ciu jego odwo
ania 
do rozpatrzenia, b� d�  o odrzuceniu z powodów formalnych. 

2. Pismo o przyj� ciu odwo
ania do rozparzenie winno zawiera�  nast� puj� ce informacje: 
a) numer pod jakim odwo
anie zosta
o zarejestrowane, 
b) prawie do uczestniczenia w Posiedzeniu przeprowadzanym w ramach procedury 

w roli obserwatora, to jest bez prawa do zabierania g
osu w dyskusji, 
c) prawie do z
o� enia dodatkowych wyja� nie�  na Posiedzeniu przeprowadzanym 

w ramach procedury, 
d) miejsce, termin i godzin�  Posiedzenia. 

3. Pismo o odrzuceniu odwo
ania z powodów formalnych winno zawiera�  nast� puj� ce 
informacje: 
a) numer pod jakim odwo
anie zosta
o zarejestrowane, 
b) podstaw�  odrzucenia odwo
ania. 

4. W szczególnych wypadkach informacje, o których mowa w ust. 2 i 3, mog�  zosta�  
wnioskodawcy telefonicznie lub e-mail’em lub fax’em. 

 
§ 8 

1. Posiedzenie przeprowadzane w ramach Procedury prowadzone jest zgodnie 
z Uchwa
�  Zarz� du nr 7/2008 z dn. 15.12.2008 w sprawie przyj� cia Regulaminu 
Rady, z tym � e w roli obserwatora mog�  uczestniczy�  jedynie osoby maj� ce prawo 
reprezentowa�  wnioskodawc� , którego odwo
anie jest rozpatrywane lub 
pe
nomocnik wnioskodawcy posiadaj� cy oryginalne pe
nomocnictwo podpisane 
przez osoby, o których mowa powy� ej. 

2. W razie w� tpliwo� ci do pisemnego uzasadnienia odwo
ania, Przewodnicz� cy na 
wniosek Rady mo� e poprosi�  osob�  reprezentuj� c�  stron�  odwo
ania o dodatkowe 
wyja� nienia. 

 
§ 9 

1. Od decyzji podj� tej w ramach Procedury nie ma odwo
ania. 
Przewodnicz� cy pisemnie informuje wnioskodawców o podj� tej decyzji przekazuj� c 
informacje wymagane Rozporz� dzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 
lipca 2008 roku w sprawie szczegó
owych warunków i trybu przyznawania oraz wyp
aty 
pomocy finansowej w ramach dzia
ania „Wdra� anie lokalnych strategii rozwoju” 
obj� tego Programem Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2007 – 2013  o braku prawa 
do kolejnego odwo
ania. 
2. Na stronie Internetowej publikowane s�  listy odwo
a�  rozpatrzonych pozytywnie, 

negatywnie i odrzuconych z powodów formalnych. 
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§ 11 
1. Na podstawie Listy odwo
a�  rozpatrzonych pozytywnie tworzona jest Ostateczna 

lista rankingowa, o której mowa w Procedurze wyboru. 
2. Dalsze post� powanie jest zgodne z Procedur�  wyboru. 
 

§ 12 
Na potrzeby Procedury wprowadza si�  wzory formularzy i pism stanowi� ce za
� czniki do 
niniejszej uchwa
y: 
a) Za
� cznik 1 – Wniosek o zwo
anie Rady w ramach procedury odwo
ania od 

rozstrzygni��  organu decyzyjnego. 
b) Za
� cznik 2 – Pismo o niepoprawnym odwo
aniu pod wzgl� dem formalnym. 
c) Za
� cznik 3 – Powiadomienie o przyj� ciu odwo
ania do rozpatrzenia. 
d) Za
� cznik 4 – Zaproszenie na Posiedzenie Rady. 
e) Za
� cznik 5 – Pismo o odrzuceniu odwo
ania. 
f) Za
� cznik 6 – Pismo z informacj�  o pozytywnym rozpatrzeniu. 
g) Za
� cznik nr 7 – Formularz odwo
ania ODR-1 

Wzory pism i formularzy stosowanych w procedurze odwo
ania od rozstrzygni��  
organu decyzyjnego w sprawie wyboru operacji 

Wniosek o zwo
anie Rady w ramach procedury odwo
ania od rozstrzygni��  organu 
decyzyjnego 
 

WZÓR 

Znak sprawy: 

Miejsce, data 

Przewodnicz� cy Rady 
Stowarzyszenia G5 
W zwi� zku z wp
yni� ciem do dn. (dd.mm.rrrrr) do Biura Stowarzyszenia ……. 
prawid
owych pod wzgl� dem formalnym odwo
a�  od decyzji podj� tej przez Rad�  na 
Posiedzeniu odbytym w dniach (dd.mm.rrrr – dd.mm.rrrr) oraz na podstawie Uchwa
y 
Zarz� du Stowarzyszenia G5 nr 7/2008 z dn. 15.12.2008 w sprawie przyj� cia Regulaminu 
Rady .wnioskuj�  o zwo
ania Rady . w celu przeprowadzenia Procedury odwo
ania od 
rozstrzygni��  organu decyzyjnego. 
W za
� czeniu do wniosku przekazuj�  prawid
owe pod wzgl� dem formalnym odwo
ania, 
które nale� y rozpatrze�  na najbli� szym Posiedzeniu Rady. 
 
Z powa� aniem 
 
Pismo o niepoprawnym odwo
aniu pod wzgl� dem formalnym 
 

WZÓR 
 
Znak sprawy 
 

Miejsce, data 
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Szanowny/a Pan/Pani 
Wnioskodawca 
 
Pana/Pani odwo
anie od decyzji, które wp
yn� 
o w dniu (dd.mm.rrrr), zosta
o 
zarejestrowane pod nr (nr odwo
ania). Niestety na podstawie przepisów Uchwa
y 
Zarz� du Stowarzyszenia nr 7/2008 z dnia 15.12.2008 Pana/Pani odwo
anie uznaje si�  za 
nieprawid
owe pod wzgl� dem formalnym gdy� : 
a) wp
yn� 
o do Biura Stowarzyszenia po 5 dniach od dokonania wyboru operacji przez 

Rad� , 
b) nie zosta
a z
o� one na odpowiednim formularzu, 
c) nie zawiera pisemnego uzasadnienie odwo
ania, 
d) nie zawiera nr wniosku nadanego na etapie rejestracji w ramach Procedury wyboru, 
e) nie zosta
o podpisane przez osoby uprawnione do sk
adania wniosku 

o dofinansowanie operacji w ramach LSR, b� d�  przez osob�  posiadaj� c�  
pe
nomocnictwo podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania 
wnioskodawc� . 

W zwi� zku z powy� szym Pana/Pani odwo
anie pozostanie nie rozpatrzone. 
 
Z powa� aniem 
 
Dyrektor Biura 
 
Powiadomienie o przyj� ciu odwo
ania do rozpatrzenia 
 

WZÓR 
 
Znak sprawy 
 

Miejsce, dnia 
 

Szanowny/a Pan/Pani 
Wnioskodawca 
 
Pana/Pani odwo
anie od decyzji, które wp
yn� 
o w dniu (dd.mm.rrrr), jest poprawne pod 
wzgl� dem formalnym i zosta
o zarejestrowane pod nr (nr odwo
ania). Zostanie ono 
rozpatrzone na najbli� szym Posiedzeniu Rady, które odb� dzie si�  w dn. (dd.mm.rrrr) w 
(adres) o godz. (godz.). Zgodnie z Uchwa
y Zarz� du Stowarzyszenia nr 7/2008 z dn. 
15.12.2008 ma Pan/Pani prawo do uczestniczenia w ww. Posiedzeniu w charakterze 
obserwatora, tj. bez prawa do zabrania g
osu w dyskusji. Zgodnie z § 6 ww. uchwa
y w 
roli obserwatora mog�  uczestniczy�  jedynie osoby uprawnione do reprezentowania 
wnioskodawcy lub ich pe
nomocnicy, którym w przypadku w� tpliwo� ci Rady do 
odwo
ania przys
uguje prawo do dodatkowych wyja� nie� . 
Jednocze� nie informuj�  Pana/Pani� , � e o ch� ci do wzi� cia udzia
u w ww. Posiedzeniu 
zobowi� zany/zobowi� zana jest Pan/Pani poinformowa�  pisemnie Przewodnicz� cego 
Rady (imi�  i nazwisko) na dzie�  przed wyznaczonym terminem tj. do dnia (data 
Posiedzenia – 1 dzie� ). W przypadku niedope
nienia powy� szego obowi� zku zgodnie z 
Uchwa
�  Zarz� du Stowarzyszenia nr 7/2008 z dnia 15.12.2008 traci Pan/Pani prawo do 
wzi� cia udzia
u w ww. Posiedzeniu. 
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Z powa� aniem 
 
Kierownik Biura 

 
Zaproszenie na Posiedzenie Rady. 

 
WZÓR 

 
Znak sprawy: 

Miejsce, data 
 

Kierownik Biura 
 
Na podstawie Uchwa
y Zarz� du Stowarzyszenia nr 7./2008 z dn. 15.12.2008 w sprawie 
przyj� cia Regulaminu Rady zwo
uj�  Posiedzenie Programowej, które odb� dzie si�  w dniu 
(data), o godzinie (godzina), w (miejsce). 
 
(Program Posiedzenia Rady Programowej) 
 
Jednocze� nie informuj� , � e projekty podejmowanych uchwa
 wraz z za
� cznikami 
dost� pne s�  w wersji elektronicznej na stronie Internetowej (dok
adny adres strony 
internetowej). 
 
Z powa� aniem 

 
Pismo o odrzuceniu odwo
ania 
 

WZÓR 
 
Znak sprawy 
 

Miejsce, dnia 
 

Szanowny/a Pan/Pani 
Wnioskodawca 
 
Pana/Pani odwo
anie nr (nr odwo
ania) zosta
o negatywnie rozpatrzone na Posiedzeniu 
Rady, które odby
o si�  w dniach (dd.mm.rrrr-dd.mm.rrrr). Rada .uzna
a Pana/Pani 
wniosek za niezgodny z Lokaln�  Strategi�  Rozwoju gdy�  
……………………………………………………………………………………………… 
Wy� ej wymieniona decyzja jest ju�  decyzj�  ostateczn� , niepodlegaj� c�  odwo
aniu. 
 
Z powa� aniem 
 
Przewodnicz� cy Rady 

 
Pismo z informacj�  o pozytywnym rozpatrzeniu odwo
ania 

 
WZÓR 
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Znak sprawy 
 

Miejsce, dnia 
 

Szanowny/a Pan/Pani 
Wnioskodawca 
 
Pana/Pani odwo
anie nr (nr odwo
ania) zosta
o pozytywnie rozpatrzone na Posiedzeniu 
Rady, które odby
o si�  w dniach (dd.mm.rrrr-dd.mm.rrrr). Tym samym Rada .uzna
a 
Pana/Pani wniosek za zgodny z Lokaln�  Strategi�  Rozwoju i przyzna
a mu (…) pkt. 
Jednocze� nie informuj� , � e dotychczasowa lista rankingowa projektów przeznaczonych 
do dofinansowania w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju zosta
a uzupe
niona o 
Pana/Pani wniosek i dost� pna jest na stronie internetowej (pe
ny adres strony 
Internetowej). 
Obecnie Pana/Pani wniosek zosta
 przekazany do (pe
na nazwa Instytucji wdra� aj� cej) 
celem dalszego rozpatrzenia. 
 
Z powa� aniem 
 
Przewodnicz� cy Rady 

 
Formularz odwo
ania 

WZÓR 
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Za
� cznik nr 1 do Uchwa
y 

Opis stanowiska pracy – Kierownik Biura. 

I. CHARAKTERYSTYKA STANOWISKA 
Nazwa stanowiska Kierownik Biura LGD 

Cel stanowiska 

Zarz� dzanie biurem, koordynacja dzia
a�  prawno-
organizacyjnych w procesie funkcjonowania stowarzyszenia, 
monitoring stopnia realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju, oraz 
prawid
owo� ci�  funkcjonowania stowarzyszenia, ze 
szczególnym uwzgl� dnieniem kwestii prawno – finansowych. 
Sta
a wspó
praca z Zarz� dem, Cz
onkami Stowarzyszenia, 
Rad� , Komisj�  Rewizyjn�  Stowarzyszenia. 

Podleg
o��  s
u� bowa Zarz� d Stowarzyszenia 

Kontakty 

Wewn� trzne Zewn� trzne 
Cz
onkowie Stowarzyszenia, 
Zarz� d Stowarzyszenia, Rada, 
Komisja Rewizyjna, 
pracownicy Stowarzyszenia. 

kontrahenci, zleceniodawcy, 
instytucje grantodawcze i 
nadzoruj� ce 

Odpowiedzialno��  

·  zapewnienie sprawnego wykonywania zada�  powierzonych 
lokalnej grupie dzia
ania w PROW 2007-2013 zwi� zanych 
z wyborem operacji do sfinansowania w ramach Lokalnej 
Strategii Rozwoju, 

·  wdra� anie Lokalnej Strategii Rozwoju, 
·  przygotowywanie propozycji zmian w zapisach LSR, 
·  pozyskiwania � rodków finansowych na realizacj�  celów 

statutowych, 
·  sta
e i dobre relacje z instytucjami kooperuj� cymi, 

reprezentowanie interesów podmiotu III sektora na 
zewn� trz, 

·  sk
adanie propozycji co do decyzji strategicznych 
dotycz� cych funkcjonowania i rozwoju Stowarzyszenia, 

·  prawid
owo��  rozlicze�  finansowych, 
·  powierzone mienie,�
·  zapewnienie p
ynno� ci finansowej.�

Najwa� niejsze 
zadania 

·  organizacja pracy podleg
ych pracowników, ustalanie dla 
nich zakresów czynno� ci, odpowiedzialno� ci i uprawnie� , 

·  prowadzenie kontroli wewn� trznej w zakresie 
prawid
owo� ci wykonywanych zada�  przez podleg
ych 
pracowników, 

·  pozyskiwanie i 
� czenie � rodków finansowych publicznych 
i prywatnych w celu realizacji zada�  spo
ecznie 
u� ytecznych w sferze zada�  publicznych, 

·  zapewnienie prawid
owych warunków pracy, BHP 
i przeciwpo� arowych, 

·  zabezpieczenie mienia podmiotu, ochrony przetwarzanych 
danych osobowych, dokumentacji i piecz� ci, 

·  wykonywanie innych obowi� zków wynikaj� cych 
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z przepisów prawa (w tym ze statutu danego podmiotu).�
II WYMAGANE KWALIFIKACJE I UMIEJETNO � CI 

Wykszta
cenie 
wy� sze (preferowane ekonomiczne, administracyjne lub 
prawne) 

Wiedza 

Elementy niezb� dne Elementy po�� dane 
·  znajomo��  zasad 

funkcjonowania i 
prowadzenia stowarzysze�  
oraz dzia
alno� ci 
statutowej odp
atnej i 
nieodp
atnej w ramach 
podmiotów III sektora, 

·  znajomo��  PROW 2007-
2013 

·  znajomo��  odpowiednich 
przepisów prawa (np.: 
ustawy o fundacjach, 
stowarzyszeniach, po� ytku 
publicznym i 
wolontariacie, 
rozporz� dze�  w
a� ciwego 
ministra ds. rolnictwa 
dotycz� cych Osi IV 
PROW 2007-2013). 

·  wiedza ogólna z zakresu: 
zarz� dzania 
przedsi� biorstwem, 
projektami i zmian� ; 
finansów oraz ekonomii 

Do� wiadczenie 

Elementy niezb� dne Elementy po�� dane 
·  rok pracy na stanowisku 

kierowniczym lub 
specjalisty 

·  3 lata zarz� dzania 
projektami w tym w 
szczególno� ci tzw. 
mi� kkimi, finansowanymi z 
funduszy europejskich, 

·  w realizowaniu projektów 
dotycz� cych rozwoju 
obszarów wiejskich. 

mile widziany udzia
 
w przedsi� wzi� ciach 
o charakterze zbli� onym do 
podej� cia Leader. 

Motywacja 

Elementy niezb� dne Elementy po�� dane 
·  wewn� trzna; gotowo��  do 

ponoszenia 
odpowiedzialno� ci za 
wyniki pracy podleg
ego 
zespo
u; 

·  nastawienie prospo
eczne. 

·  ukierunkowanie do 
wspó
pracy z lud� mi oraz 
na realizacj�  zada�  i misji 
Stowarzyszenia, 

·  nastawienie na ludzi oraz 
na realizacj�  zada� . 

Osobowo��  Elementy niezb� dne Elementy po�� dane 
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·  rozwini� te kompetencje 
interpersonalne, 

·  odporno��  na stres, 
·  asertywno�� , 
·  kreatywno�� , 
·  otwarto��  na zmiany, 
·  wytrwa
o��  i 

odpowiedzialno�� , 
inteligencja emocjonalna. 

sumienno��  - terminowo��  

Umiej� tno� ci 

Kierownicze Specjalistyczne 

przywódcze, podejmowania 
decyzji kierowniczych i 
rozwi� zywania problemów, 
rozwi� zywania konfliktów i 
podzia
u zada� , zarz� dzania w 
sytuacji zmian i kryzysów, 
dzia
ania pod wp
ywem stresu 
i pod presj� . 

strategicznego my� lenia 
i dzia
ania, zdolno��  
analizowania sytuacji, 
dostrzegania relacji, 
porównywania danych 
i wyci� gania wniosków, 
wspó
pracy w zespole, 
negocjacyjne, wp
ywania na 
innych, efektywnego 
organizowania pracy w
asnej, 
dobra znajomo��  j� zyka 
jednego z krajów UE, bardzo 
dobra znajomo��  obs
ugi 
komputera. 
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Za
� cznik nr 2 do Uchwa
y 

 

Opis stanowiska pracy – Koordynator projektu X. 

I. CHARAKTERYSTYKA STANOWISKA 
Nazwa stanowiska Koordynator projektu X 

Cel stanowiska 
Opracowywanie, zarz� dzanie i rozliczanie projektów 
realizowanych przez Stowarzyszenie. 

Podleg
o��  s
u� bowa Kierownik Biura 

Kontakty 

Wewn� trzne Zewn� trzne 

W
adze statutowe 
Stowarzyszenia, Kierownik 
Biura. 

Instytucje grantodawcze 
i nadzoruj� ce, beneficjenci 
realizowanych projektów, 
kontrahenci i zleceniodawcy. 

Odpowiedzialno��  

·  sprawn�  realizacj�  powierzonych projektów, 
·  pozyskiwanie � rodków finansowych na realizacj�  

przygotowywanych projektów, 
·  prawid
owe rozliczenie powierzonych projektów. 

Najwa� niejsze 
zadania 

·  opracowywanie wniosków grantowych, 
·  zarz� dzanie powierzonymi projektami realizowanymi przez 

Stowarzyszenie, 
·  przygotowywanie sprawozda�  merytorycznych 

i finansowych z powierzonych projektów, 
·  przygotowywanie miesi� cznych sprawozda�  dla Zarz� du 

z zrealizowanych powierzonych zada� . 
II WYMAGANE KWALIFIKACJE I UMIEJETNO � CI 

Wykszta
cenie 
Wy� sze, preferowane o specjalno� ci: zarz� dzanie i marketing, 
ekonomia. 

Wiedza 

Elementy niezb� dne Elementy po�� dane 
·  znajomo��  odpowiednich 

przepisów prawa (np.: 
ustawy o fundacjach, 
stowarzyszeniach, po� ytku 
publicznym i 
wolontariacie), 

·  znajomo��  metod i technik 
zarz� dzania projektami. 

 

Do� wiadczenie Elementy niezb� dne Elementy po�� dane 
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Rok pracy na podobnym 
stanowisku lub dwa lata pracy 
na stanowisku asystenta 
koordynatora projektów albo 
równorz� dnym 

·  mo� liwo��  wykazania si�  
pozyskanymi � rodkami 
finansowymi na 
realizowane projekty, 
inwestycje, 

·  co najmniej rok 
do� wiadczenia w 
dzia
alno� ci spo
ecznej, 
wolontarystycznej. 

Motywacja 

Elementy niezb� dne Elementy po�� dane 
·  wewn� trzna; gotowo��  do 

ponoszenia 
odpowiedzialno� ci 
zapowietrzone projekty i 
zadania, 

·  nastawienie prospo
eczne. 

·  ukierunkowanie na sukces 
oraz realizacj�  
powierzonych zada� . 

Osobowo��  

Elementy niezb� dne Elementy po�� dane 
·  rozwini� te kompetencje 

interpersonalne, 
·  odporno��  na stres, 
·  asertywno�� , 
·  kreatywno�� , 
·  otwarto��  na zmiany, 
·  wytrwa
o��  i 

odpowiedzialno�� , 
inteligencja emocjonalna. 

sumienno��  - terminowo��  

Umiej� tno� ci 

Kierownicze Specjalistyczne 

podejmowania kluczowych 
decyzji dla projektu i 
rozwi� zywania problemów, 
rozwi� zywania konfliktów, 
zarz� dzania w sytuacji zmian i 
kryzysów, dzia
ania pod 
wp
ywem stresu i pod presj�  
czasu. 

strategicznego my� lenia 
i dzia
ania, zdolno��  
analizowania sytuacji, 
dostrzegania relacji, 
porównywania danych 
i wyci� gania wniosków, 
wspó
pracy w zespole, 
negocjacyjne, wp
ywania na 
innych, efektywnego 
organizowania pracy w
asnej, 
dobra znajomo��  j� zyka 
jednego z krajów UE, bardzo 
dobra znajomo��  obs
ugi 
komputera. 
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Za
� cznik nr 3 do Uchwa
y 

 

Opis stanowiska pracy – Koordynator LSR. 

I. CHARAKTERYSTYKA STANOWISKA 
Nazwa stanowiska Koordynator LSR 

Cel stanowiska 

Sprawne przeprowadzanie procedur wyboru operacji przez 
LGD zgodnie z zewn� trznym i wewn� trznymi uregulowaniami 
prawnym. Zapewnienie prawid
owego udokumentowania 
przeprowadzonych procedur wyboru operacji. Monitorowanie 
realizacji LSR 

Podleg
o��  s
u� bowa Kierownik Biura 

Kontakty 

Wewn� trzne Zewn� trzne 
W
adze statutowe 
Stowarzyszenia, Kierownik 
Biura, cz
onkowie Rady i 
Zarz� du 

Instytucje grantodawcze 
i nadzoruj� ce, beneficjenci 
realizowanych projektów, 
kontrahenci i zleceniodawcy. 

Odpowiedzialno��  

·  sprawny przebieg procedur wyboru operacji 
·  przygotowywanie kart operacji 
·  gromadzenie i archiwowanie dokumentacji z procedur 

wyboru operacji 
·  monitorowanie wdra� ania LSR 

Najwa� niejsze 
zadania 

·  przygotowywania i sprawne przeprowadzenie procedur 
wyboru operacji, 

·  przygotowywanie kart operacji i innych niezb� dnych 
dokumentów potrzebnych do przeprowadzenia procedur 
wyboru operacji, ich gromadzenie i archiwizacja, 

·  przygotowywanie dokumentacji do przekazywania 
instytucjom grantodawczym, 

·  przygotowywanie kwartalnych sprawozda�  dla Zarz� du ze 
stopnia wdro� enia LSR, 

·  opieka nad 2 biurami lokalnymi Stowarzyszenia (dy� ury). 
II WYMAGANE KWALIFIKACJE I UMIEJETNO � CI 

Wykszta
cenie 
Wy� sze, preferowane o specjalno� ci: zarz� dzanie i marketing, 
administracja, prawo 

Wiedza Elementy niezb� dne Elementy po�� dane 
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·  znajomo��  PROW 2007-
2013 

·  znajomo��  odpowiednich 
przepisów prawa (np.: 
kodeksu post� powania 
administracyjnego, 
kodeksu cywilnego, 
ustawy o fundacjach, 
stowarzyszeniach, po� ytku 
publicznym i 
wolontariacie, kodeksu 
spó
ek handlowych, 
ustawy o swobodzie 
dzia
alno� ci gospodarczej, 
rozporz� dze�  w
a� ciwego 
ministra ds. rolnictwa 
dotycz� cych Osi IV 
PROW 2007-2013). 

·  wiedza ogólna z zakresu: 
zarz� dzania projektami i 
polityki regionalnej UE 

Do� wiadczenie 

Elementy niezb� dne Elementy po�� dane 
·  rok pracy na stanowisku 

zwi� zanym z zarz� dzaniem 
projektami, w tym w 
szczególno� ci tzw. 
mi� kkimi, finansowanymi z 
funduszy europejskich lub 
w administracji 

 

mile widziany udzia
 
w przedsi� wzi� ciach 
o charakterze zbli� onym do 
podej� cia Leader. 

Motywacja 

Elementy niezb� dne Elementy po�� dane 

·  wewn� trzna; gotowo��  do 
ponoszenia 
odpowiedzialno� ci za 
swoje dzia
ania; 

·  nastawienie prospo
eczne. 

·  ukierunkowanie do 
wspó
pracy z lud� mi oraz 
na realizacj�  zada�  i misji 
Stowarzyszenia, 

·  nastawienie na ludzi oraz 
na realizacj�  zada� . 

Osobowo��  

Elementy niezb� dne Elementy po�� dane 
·  rozwini� te kompetencje 

interpersonalne, 
·  dobra organizacja pracy, 
·  odporno��  na stres, 
·  asertywno�� , 
·  kreatywno�� , 
·  otwarto��  na zmiany, 
·  wytrwa
o��  i 

odpowiedzialno�� , 
inteligencja emocjonalna. 

sumienno��  - terminowo��  

Umiej� tno� ci Kierownicze Specjalistyczne 
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Nie dotyczy 

strategicznego my� lenia 
i dzia
ania, zdolno��  
analizowania sytuacji, 
dostrzegania relacji, 
porównywania danych 
i wyci� gania wniosków, 
wspó
pracy w zespole, 
efektywnego organizowania 
pracy w
asnej, bardzo dobra 
znajomo��  obs
ugi komputera. 
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Za
� cznik nr 4 do Uchwa
y 

Opis stanowiska pracy –  Koordynator ds. szkole� , doradztwa i promocji 

I. CHARAKTERYSTYKA STANOWISKA 
Nazwa stanowiska Koordynator ds. szkole� , doradztwa i promocji 

Cel stanowiska 

Koordynacja pomocy beneficjentom dzia
a�  w ramach osi 4 
PROW 2007-2013 w przygotowaniu o dofinansowanie 
operacji. Organizowanie i prowadzenie spotka�  i szkole�  
informacyjnych dla beneficjentów dzia
a�  w ramach osi 4 
PROW 2007-2013. Koordynacja us
ug doradców lokalnych 
(ekspertów zewn� trznych zatrudnionych na podstawie umów 
zlecenie) Animowanie spo
eczno� ci lokalnej oraz organizacji 
pozarz� dowych do dzia
alno� ci na rzecz regionu. Promocja 
obszaru LGD 

Podleg
o��  s
u� bowa Kierownik Biura 

Kontakty 

Wewn� trzne Zewn� trzne 

Cz
onkowie, w
adze statutowe 
i pracownicy Stowarzyszenia,  

Doradcy lokalni, beneficjenci 
Osi IV PROW 2007-2013 
oraz projektów realizowanych 
przez Stowarzyszenie, 
kontrahenci i zleceniodawcy. 

Odpowiedzialno��  ·  dotarcie do jak najszerszego grona potencjalnych 
beneficjentów Osi IV PROW 2007-2013. 

Najwa� niejsze 
zadania 

·  przygotowywanie i prowadzenie spotka�  informacyjnych 
dla potencjalnych beneficjentów Osi IV PROW 2007-2013, 

·  � wiadczenie us
ug doradczych dla potencjalnych 
beneficjentów Osi IV PROW 2007-2013, 

·  koordynacja us
ug doradców lokalnych, 
·  opieka nad 2 biurami lokalnymi Stowarzyszenia (dy� ury), 
·  prowadzenie dzia
a�  promocyjnych Stowarzyszenia i LSR 

II WYMAGANE KWALIFIKACJE I UMIEJETNO � CI 
Wykszta
cenie Wy� sze (preferowane na kierunkach ekonomicznych) 

Wiedza 

Elementy niezb� dne Elementy po�� dane 
·  znajomo��  PROW 2007-

2013 
·  znajomo��  odpowiednich 

przepisów prawa (np.: 
ustawy o fundacjach, 
stowarzyszeniach, po� ytku 
publicznym i wolontariacie, 
rozporz� dze�  w
a� ciwego 
ministra ds. rolnictwa 
dotycz� cych Osi IV PROW 
2007-2013). 

 

Do� wiadczenie Elementy niezb� dne Elementy po�� dane 
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Rok pracy na podobnym 
stanowisku lub dwa lata pracy 
na stanowisku asystenta 
koordynatora projektów albo 
równorz� dnym 

co najmniej rok do� wiadczenia 
w dzia
alno� ci spo
ecznej, 
wolontarystycznej. 

Motywacja 

Elementy niezb� dne Elementy po�� dane 
·  wewn� trzna; gotowo��  do 

ponoszenia 
odpowiedzialno� ci 
zapowietrzone projekty 
i zadania, 

·  nastawienie prospo
eczne. 

ukierunkowanie na sukces 
oraz realizacj�  powierzonych 
zada� . 

Osobowo��  

Elementy niezb� dne Elementy po�� dane 
·  rozwini� te kompetencje 

interpersonalne, 
·  odporno��  na stres, 
·  asertywno�� , 
·  kreatywno�� , 
·  otwarto��  na zmiany, 
·  wytrwa
o��  i 

odpowiedzialno�� , 
inteligencja emocjonalna. 

sumienno��  - terminowo��  

Umiej� tno� ci 

Kierownicze Specjalistyczne 

podejmowania kluczowych 
decyzji dla projektu 
i rozwi� zywania problemów, 
rozwi� zywania konfliktów, 
zarz� dzania w sytuacji zmian 
i kryzysów, dzia
ania pod 
wp
ywem stresu i pod presj�  
czasu. 

strategicznego my� lenia 
i dzia
ania, zdolno��  
analizowania sytuacji, 
dostrzegania relacji, 
porównywania danych 
i wyci� gania wniosków, 
wspó
pracy w zespole, 
negocjacyjne, wp
ywania na 
innych, efektywnego 
organizowania pracy w
asnej, 
bardzo dobra znajomo��  
obs
ugi komputera. 
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Uchwa
a nr 5/2008 
Zarz� du Stowarzyszenia G5 

                                                                      z dn. 15.12.2008 
w sprawie przyj� cia Regulaminu 

Zatrudniania Pracowników 
 
 

Na podstawie § 18 punkt 4.6 Statutu Stowarzyszenia G5, uchwala si�  co nast� puje: 
 

§ 1 

U� yte sformu
owania i skróty w Regulaminie Zatrudniania Pracowników oznaczaj� : 

Stowarzyszenie –Stowarzyszenie „G5”  
Zarz� d – Zarz� d Stowarzyszenia, 
Regulamin – Regulamin Zatrudniania Pracowników, 
Procedura Rekrutacji  – proces wzajemnie nast� puj� cych po sobie dzia
a� , 
przewidzianych i przeprowadzonych zgodnie z niniejszym Regulaminem, w wyniku 
którego wy
oniony zostanie nowy pracownik, 
Bezpo� redni prze
o� ony – kierownik jednostki organizacyjnej Stowarzyszenie lub 
koordynator programu/projektu realizowanego przez Stowarzyszenie, któremu 
bezpo� rednio b� dzie podlega
 nowoprzyjmowany pracownik, 
Og
oszenie – Og
oszenie o naborze na wolne stanowisko pracy, 
Oferta – zestaw dokumentów zawieraj� cych w szczególno� ci CV, list motywacyjny, 
sk
adanych przez kandydatów w zwi� zku opublikowanym og
oszeniem. 
 

§ 2 
Zasady okre� lone w niniejszym Regulaminie stosuje si�  ka� dorazowo gdy zachodzi 
konieczno��  zatrudnienia nowego pracownika dla istniej� cego b� d�  nowotworzonego 
stanowiska pracy. 
 

§ 3 
1. Za w
a� ciwe przeprowadzenie procesu rekrutacji odpowiada osoba, która 

w przysz
o� ci b� dzie bezpo� rednim prze
o� onym nowego pracownika. 
2. Decyzj�  o zatrudnieniu przyjmowanego kandydata podejmuje Zarz� d 

Stowarzyszenia lub inna osoba posiadaj� ca pisemne upowa� nienie Zarz� du. 
 

§ 4 
1. Bezpo� redni prze
o� ony w chwili zaistnienia okoliczno� ci wskazuj� cych 

konieczno��  zatrudnienia nowej osoby zobowi� zany jest do wyst� pienia 
z Wnioskiem do Zarz� du Stowarzyszenia o wszcz� cie Procedury Rekrutacji. 

2. Wniosek, o którym mowa powy� ej, winien zawiera� : 
a) uzasadnienie konieczno� ci zatrudnienia nowego pracownika, 
b) nazw�  stanowiska pracy, 
c) opis stanowiska pracy zawieraj� cy zakres obowi� zków,  
d) okre� lenie wymiaru czasu pracy, 
e) wymagania po�� dane stawiane nowemu pracownikowi 
f) wymagania minimalne, które winien spe
nia�  przyjmowany pracownik, 
g) okre� lenie rodzaju dodatkowej dokumentacji za
� czanej przez kandydata, która 

po� wiadczy zawarte w CV posiadane do� wiadczenie, kwalifikacje, odbyte 
szkolenia. 
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§ 5 

1. Zarz� d Stowarzyszenia na podstawie przedstawionego Wniosku, o którym mowa w § 
4 ust. 1, podejmuje decyzj�  o wszcz� ciu Procedury Rekrutacji powierzaj� c jej 
przeprowadzenie Kierownikowi Biura. 

§ 6 
1. Na podstawie Wniosku, o którym mowa w § 4 ust. 1, Kierownik Biura przygotowuje 

tre��  og
oszenia, które powinno zawiera� : 
a) nazw�  stanowiska pracy, 
b) opis stanowiska pracy zawieraj� cy zakres obowi� zków,  
c) okre� lenie wymiaru czasu pracy, 
d) wymagania po�� dane stawiane nowemu pracownikowi, 
e) wymagania minimalne, które winien spe
nia�  przyjmowany pracownik, 
f) informacj�  o wymaganej dodatkowej dokumentacji, któr�  powinna zawiera�  

oferta kandydata na stanowisko pracy i która po� wiadczy jego do� wiadczenie, 
kwalifikacje i odbyte szkolenia, 

g) miejsce, termin i sposób sk
adania ofert. 
2. Og
oszenie zostaje zamieszczone: 

a) w siedzibie Stowarzyszenia, 
b) na stronie internetowej Stowarzyszenia, 
c) na stronach internetowych stowarzyszonych gmin. 

3. W przypadku og
oszenia prasowego dopuszcza si�  podanie w jego tre� ci: 
a) nazwy stanowiska pracy, 
b) miejsca, terminu i sposobu sk
adania oferty, 
c) dok
adnego adresu strony internetowej, na której zostanie zamieszczona pe
na 

tre��  Og
oszenia. 
4. Termin, o którym mowa w § 6 ust. 1 lit. (g), nie mo� e by�  krótszy ni�  7 dni od 

opublikowania og
oszenia w prasie o zasi� gu regionalnym.  

§ 7 
1. Dopuszcza si�  sk
adanie ofert tylko w formie pisemnej w zamkni� tej kopercie 

uniemo� liwiaj � cej: 
a) otwarcie przed up
yni� ciem terminu sk
adania ofert, 
b) identyfikacj�  kandydata przed otwarciem koperty, tj. imienia i nazwiska oraz 

adresu zamieszkania. 
2. Koperta, o której mowa powy� ej powinna zawiera�  zdania o tre� ci: 

a) „Oferta pracy na (nazwa stanowiska pracy)” lub nadany nr referencyjny, 
b) „Nie otwiera�  przed (termin sk
adania ofert). 

§ 8 
Za termin wp
yni� cia oferty uznaje si�  dat�  dostarczenia do sekretariatu Stowarzyszenia. 

§ 9 
Po up
ywie terminu sk
adania ofert Kierownik Biura przeprowadza wst� pn�  selekcj� ,  
w wyniku której odrzucane s�  oferty, które: 

a) wp
yn� 
y po terminie, 
b) nie zawiera
y kompletnej, wymaganej tre� ci�  og
oszenia dokumentacji, 
c) zosta
y dostarczone przez osoby niespe
niaj� ce minimalnych wymaga� , 
d) w ocenie Kierownika Biura oferty, które w ra�� cy sposób nie spe
nia
y oczekiwa� , 

budzi
y uzasadnione w� tpliwo� ci. 
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§ 10 
1. W przypadku niewp
yni� cia � adnej oferty b� d�  odrzucenia na etapie wst� pnej 

selekcji wszystkich ofert Zarz� d Stowarzyszenia, na wniosek Kierownika Biura, 
podejmuje decyzj�  o: 
a) ponownym og
oszeniu naboru na tych samych zasadach i warunkach 

z podaniem nowego terminu sk
adania ofert, je� eli nabór nie by
 og
aszany 
wi� cej ni�  2 razy,  

b) wszcz� ciu Procedury post� powania w sytuacjach wyst� pienia trudno� ci 
w zatrudnieniu pracowników o okre� lonych wymaganiach. 

2. W przypadku, o którym mowa w § 10 ust. 1 lit. a, Kierownik Biura przygotowuje  
i publikuje nowe og
oszenie zgodnie z zapisami § 6 ust. 2 i 3, a nast� pnie 
przeprowadza ponownie Procedur�  Rekrutacji przewidzian�  w niniejszym 
Regulaminie. 

§ 11 
Po zako� czonej wst� pnej selekcji kandydaci, którzy zostali dopuszczeni do dalszego 
etapu Procedury Rekrutacyjnej, zostaj�  niezw
ocznie i skutecznie poinformowani 
o miejscu i terminie rozmowy kwalifikacyjnej. 

§ 12 
Z osobami, które przesz
y pozytywn�  weryfikacj�  nades
anych ofert, pierwsz�  rozmow�  
kwalifikacyjn�  przeprowadza Kierownik Biura. 

§ 13 
W trakcie rozmowy kwalifikacyjnej przeprowadzane s�  testy sprawdzaj� ce 
w szczególno� ci wiedz� , predyspozycje i umiej� tno� ci kandydata. 

§ 14 
1. W wyniku rozmowy kwalifikacyjnej Zarz� dowi Stowarzyszenia przedstawiane s�  co 

najwy� ej trzy najlepsze kandydatury wraz z pisemnym uzasadnieniem zawieraj� cym 
wyniki przeprowadzonych testów. 

2. Kierownik Biura ma obowi� zek przeprowadzi�  kolejne rozmowy kwalifikacyjne 
je� eli w wyniku poprzednio przeprowadzonej nie by
 w stanie przedstawi�  
Zarz� dowi Stowarzyszenia co najwy� ej trzech kandydatów. W takim wypadku na 
kolejne spotkania zapraszani s�  tylko najlepsi kandydaci. 

§ 15 
1. Je� eli po przeprowadzonych rozmowach � aden z kandydatów nie spe
nia
 

stawianych oczekiwa�  i Kierownik Biura nie by
 w stanie przedstawi�  Zarz� dowi 
Stowarzyszenia kandydatur, o których mowa w § 14 ust. 1, to Zarz� d 
Stowarzyszenia, na wniosek Kierownika Biura, podejmuje decyzj�  o: 
a) ponownym og
oszeniu naboru na tych samych zasadach i warunkach 

z podaniem nowego terminu sk
adania ofert, je� eli nabór nie by
 og
aszany 
wi� cej ni�  2 razy,  

b) wszcz� ciu Procedury post� powania w sytuacjach wyst� pienia trudno� ci 
w zatrudnieniu pracowników o okre� lonych wymaganiach. 

2. W przypadku, o którym mowa w § 15 ust. 1 lit. a, Kierownik Biura przygotowuje  
i publikuje nowe og
oszenie zgodnie z zapisami § 6 ust. 2 i 3, a nast� pnie 
przeprowadza ponownie Procedur�  Rekrutacji przewidzian�  w niniejszym 
Regulaminie. 

§ 16 
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1. Zarz� d Stowarzyszenia przeprowadza jedn�  b� d�  kilka rozmów z ka� dym 
z przedstawionych przez Kierownika Biura kandydatów, a�  do momentu 
ostatecznego podj� cia decyzji. 

2. Je� eli w wyniku przeprowadzonych rozmów nie zostanie wy
oniony nowy 
pracownik, to Zarz� d Stowarzyszenia podejmuje decyzj�  o: 
a) ponownym og
oszeniu naboru na tych samych zasadach i warunkach 

z podaniem nowego terminu sk
adania ofert, je� eli nabór nie by
 og
aszany 
wi� cej ni�  2 razy, 

b) wszcz� ciu Procedury post� powania w sytuacjach wyst� pienia trudno� ci 
w zatrudnieniu pracowników o okre� lonych wymaganiach. 

3. W przypadku, o którym mowa w § 16 ust. 2 lit. a, Kierownik Biura przygotowuje  
i publikuje nowe og
oszenie zgodnie z zapisami § 6 ust. 2 i 3, a nast� pnie 
przeprowadza ponownie Procedur�  Rekrutacji przewidzian�  w niniejszym 
Regulaminie. 

§ 17 
Z kandydatem, który wypadnie najlepiej w trakcie ostatniej rozmowy kwalifikacyjnej 
zostaje nawi� zany stosunek pracy na podstawie umowa o prac�  lub umowy zlecenie lub 
umowy o dzie
o. 

§ 18 
Wyniki ka� dego z zako� czonego etapu Procedury Rekrutacyjnej publikowane s�  na 
stronie internetowej Stowarzyszenia. 

§ 19 
W przypadku naboru na stanowisko Kierownika Biura obowi� zki Kierownika Biura 
przedstawione w powy� szej procedurze powierzone s�  Prezesowi Zarz� du. 
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Uchwa
a nr 6/2008 
Zarz� du Stowarzyszenia 

 z dn. 15.12.2008 
w sprawie post� powania w sytuacji wyst� pienia trudno� ci w zatrudnieniu 

pracowników o okre� lonych wymaganiach 
 
 

Na podstawie § 18 punkt  Statutu Stowarzyszenia G5 uchwala si�  co nast� puje: 
 

§ 1 

U� yte sformu
owania i skróty w niniejszej Procedurze oznaczaj� : 

Stowarzyszenie – Stowarzyszenie G5, 
Zarz� d – Zarz� d Stowarzyszenia, 
Regulamin – Regulamin Zatrudniania Pracowników, 
Procedura Rekrutacji  – proces wzajemnie nast� puj� cych po sobie dzia
a� , 
przewidzianych i przeprowadzonych zgodnie z Uchwa
�  Zarz� du Stowarzyszenia nr 
5/2008 z dnia 15.12.2008, w wyniku którego wy
oniony zostanie nowy pracownik, 
Procedura w trudnej sytuacji – proces wzajemnie nast� puj� cych po sobie dzia
a� , 
przewidzianych i przeprowadzonych zgodnie z niniejsz�  Uchwa
� , 
Bezpo� redni prze
o� ony – kierownik jednostki organizacyjnej Stowarzyszenia lub 
koordynator programu/projektu realizowanego przez Stowarzyszenie, któremu 
bezpo� rednio b� dzie podlega
 nowoprzyjmowany pracownik, 
Og
oszenie – Og
oszenie o naborze na wolne stanowisko pracy, 
Oferta – zestaw dokumentów zawieraj� cych w szczególno� ci CV, list motywacyjny, 
sk
adanych przez kandydatów w zwi� zku opublikowanym og
oszeniem. 
 

§ 2 
Procedura okre� lona w niniejszej uchwale mo� e zosta�  zastosowane tylko i wy
� cznie 
w przypadku zaistnienia sytuacji przewidzianych w § 10 ust. 1, § 15 ust. 1 § 16 ust. 2 
Uchwa
y Zarz� du wprowadzaj� cej Regulamin Zatrudniania Pracowników. 
 

§ 3 
W przypadkach, o których mowa w § 2, Zarz� d Stowarzyszenia zleca Kierownikowi 
Biura Stowarzyszenia Raportu z przeprowadzonej Procedury Rekrutacyjnej. 
 

§ 4 
Raport, o którym mowa powy� ej winien w szczególno� ci zawiera� : 
a) szczegó
ow�  informacj�  z przeprowadzonej Procedury Rekrutacyjnej, 
b) ocen�  przeprowadzonych dzia
a� , 
c) opis prawdopodobnych przyczyn wyst� pienia trudno� ci w zatrudnieniu pracownika 

o okre� lonych wymaganiach, 
d) propozycj�  rozwi� zania trudnej sytuacji. 
 

§ 5 
Je� eli dwa razy pod rz� d, przy ró� nych naborach, przyczyna zaistnienia sytuacji, o której 
mowa w § 2, wynika z zastosowanej procedury Zarz� d zobowi� zany jest zmieni�  tre��  
Uchwa
y wprowadzaj� cej Regulamin Zatrudniania Pracowników. 
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§ 6 
Je� eli przyczyn�  zaistnienia sytuacji, o której mowa w § 2, jest zbyt niskie 
zaproponowane wynagrodzenie Zarz� d Stowarzyszenia przed og
oszeniem nast� pnego 
naboru mo� e podj��  decyzj�  o: 
a) podwy� szeniu proponowanego wynagrodzenia, pod warunkiem nie nara� enia na 

straty Stowarzyszenia, 
b) obni� eniu wymaga�  stawianych kandydatom. 
 

§ 7 
Je� eli przyczyn�  zaistnienia sytuacji, o której mowa w § 2, jest brak kandydatów 
spe
niaj� cych stawiane wymagania, Zarz� d przed og
oszeniem kolejnego naboru mo� e 
podj��  decyzj�  o obni� eniu wymaga� . 
 

§ 8 
W przypadku konieczno� ci zatrudnienia pracownika niespe
niaj� cego pierwotnych 
wymaga�  Zarz� d Stowarzyszenia: 
1. mo� e podpisa�  z nim pierwsz�  umow�  o prac�  tylko i wy
� cznie na okres próbny nie 

d
u� szy ni�  3 miesi� ce, 
2. wyznacza spo� ród personelu Mentora, do którego zada�  nale� e�  b� dzie: 

a) wspieranie nowoprzyj� tego pracownika, 
b) przedstawienie raportu Zarz� dowi Stowarzyszenia, zawieraj� cego m.in. 

informacj�  o post� pach, osi� gni� ciach i b
� dach nowoprzyj� tej osoby, oraz jej 
ocen�  z podaniem rekomendacji o ewentualnym przed
o� eniu umowy na kolejny 
okres próbny, 

c) okre� lenie rodzajów szkole� , które powinien uko� czy�  nowoprzyj� ty pracownik 
aby posi���  niezb� dn�  wiedz�  i umiej� tno� ci. 

3. deleguje nowoprzyj� tego pracownika na szkolenia i kursy, które przyczyni�  si�  do 
podniesienia jego wiedzy, kwalifikacji i umiej� tno� ci. 

4. w przypadku, o którym mowa w ust. 3 pracownik zobowi� zany jest podpisa�  umow�  
lojalno� ciow� , w której okre� lone zostanie sposób rekompensaty poniesionych przez 
Stowarzyszenie kosztów na szkolenia, w przypadku gdy w okre� lonym czasie zmieni 
on miejsce pracy. 

 
§ 9 

Je� eli Mentor, o którym mowa w § 8 ust. 2, nie jest bezpo� rednim prze
o� onym to, 
Zarz� d Stowarzyszenia przed podj� ciem decyzji o podpisaniu kolejnej umowy 
z nowoprzyj� tym pracownikiem zobowi� zany jest zapozna�  si�  z opini�  jego 
prze
o� onych. 
 

§ 10 
1. Je� eli przyczyn�  zaistnienia sytuacji, o której mowa w § 2, s�  pope
nione b
� dy 

z winy przeprowadzaj� cych Procedur�  Rekrutacji, Zarz� d Stowarzyszenia 
zobowi� zany jest wyznaczy�  inn�  osob�  lub firm�  w celu ponownego 
przeprowadzenia ww. procedury. 

2. Je� eli przy naborach na dwa ró� ne stanowiska pracy zaistnieje sytuacja, o której 
mowa w § 2, z winy tych samych osób lub firm zewn� trznych przeprowadzaj� cych 
Procedur�  Rekrutacji, zabrania si�  Zarz� dowi Stowarzyszenia zlecania im 
przeprowadzenia jakichkolwiek innych naborów w Stowarzyszeniu. 
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§ 11 
Zarz� d Stowarzyszenia, niezale� nie od zaistnienia przyczyny, o której mowa w § 2, mo� e 
zastosowa�  inne rozwi� zanie zaproponowane w raporcie, o którym mowa w § 3, pod 
warunkiem, � e jego zastosowanie b� dzie skuteczniejsze od przewidzianych niniejszym 
Regulaminem. 
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